ZARZADZENIE NR II1.550A.2023
WOJTA GMINY SULIKOW

z dnia 1 sierpnia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 111.177.2020 Wéjta Gminy Sulikow z dnia 10 czerwca 2020 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sulikow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr II1.177.2020 Wo¢jta Gminy Sulikow zdnia 10 czerwca 2020 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sulikow wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. Rozdziat XXX w zalaczniku Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»XXX. KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGODo =zadan Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego nalezy w szczeg6lnosci:

1. Realizacja spraw wynikajacych z ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego, w tym:
1) obstugiwania Bazy Ustug Stanu Cywilnego,
2) rejestracji aktow urodzen, matzenstw i zgonow,
3) wydawania odpisow z BUSC,
4) migracji aktow z ksiag stanu cywilnego do BUSC,
5) tworzenie i obstugiwania zlecen w BUSC,
6) wydawania zaswiadczen do zawarcia malzenstwa w formie wyznaniowej ze skutkami prawnymi,
7) wydawania zaswiadczen o stanie cywilnym,

8) wydawania decyzji administracyjnych z zakresu prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu
rodzinnego i opiekunczego,

9) transkrypcji aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granica,
10) rejestracji danych w rejestrze PESEL,
11) wystepowania o nadanie numeru PESEL z urzgdu,

12) usuwania  niezgodno$ci  wrejestrze =~ PESEL  iRejestrze = Dowodow  Osobistych
w zakresie dot. danych stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

13) prowadzenia archiwum urzedu stanu cywilnego, konserwacja i zabezpieczenie akt ~ zbiorczych.

2. Planowanie i organizowanie uroczystych form zawierania zwigzkéw matzenskich, jubileuszy
dhugoletniego pozycia malzenskiego.

3. Przyjmowanie ustnych oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy.

4. Zastgpowanie pracownika ds. kadr podczas jego nieobecnosci w zakresie realizacji zadan
dotyczacych spraw kadrowych pracownikoéw urzedu i kierownikow jednostek organizacyjnych.

5. Realizacja zadan wynikajacych zustawy o ewidencji ludnosci 1idowodach osobistych,
w tym:

1) obstuga Rejestru Dowodow Osobistych - przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego,
wydanie dowodu osobistego, uniewaznienie dowodu osobistego, wydawanie zaswiadczen
o uszkodzeniu lub uniewaznieniu dowodu osobistego,

2) obstuga rejestru PESEL — przyjmowanie zgloszen meldunkowych, rejestracja danych w rejestrze
PESEL,

3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,
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4) prowadzenie Rejestru Mieszkancow,

5) udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi bedacej
w posiadaniu Urzedu,

6) udostepnianie danych i wydawania zaswiadczen z: Rejestru Mieszkancow, Rejestru Zamieszkania
Cudzoziemcow, rejestru PESEL, RDO i CRW,

7) wystepowanie do Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji o nadanie numeru PESEL
z urzedu oraz na wniosek,

8) tworzenie i obstugiwanie zlecen usuwania niezgodnosci W rejestrze PESEL
i Rejestrze Dowodow Osobistych.

6. Wprowadzanie danych do Rejestru Danych Kontaktowych.

7. Obstuga Centralnego Rejestru Wyborcow.

8. Wprowadzanie danych do panelu ”zakwaterowanie UKR”..
9. Realizacja zadan z zakresu ustawy o dzialalnosci gospodarcze;.

10. Udziat w przeprowadzaniu wyboréw samorzadowych, parlamentarnych, prezydenckich i do parlamentu
europejskiego oraz referendow i konsultacji spotecznych.

11. Wspotpraca  przy  realizacji  spraw  zwigzanych ze  zmiang nazw  miejscowosci,
z tworzeniem, taczeniem, podziatem i znoszeniem sotectw.

12. Prowadzenie postepowan w zakresie wydawania icofania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, naliczanie zwigzanych z tym oplat.

13. Wspdtpraca z Gminng Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
i koordynatorem Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Uzaleznien”.

2. Rozdziat XXXI w zataczniku Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»XXXI. ZASTEPCA KIEROWNIKA URZEDU STANU CYWILNEGODo zadan Zastepcy
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy zastgpowanie Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
podczas jego nieobecnosci oraz wykonywanie zadan pracownika na stanowisku do spraw kadr”..

3. Rozdzial XXXIV w zatgczniku Nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»XXXIV. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBRONY NARODOWEJ
I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGODo zadan pracownika na stanowisku ds. obrony narodowej
1 zarzadzania kryzysowego nalezy w szczegolnosci:

1. Realizacja zadan zzakresu obronno$ci kraju, spraw wojskowych, obrony cywilnej
w tym:

1) opracowanie i aktualizacja planow i programéw,

2) organizacja 1 przeprowadzanie rejestracji przedpoborowych oraz udziat
W organizacji poboru,

3) planowanie i organizowanie §wiadczen na rzecz obrony,

4) przygotowywanie decyzji zwrotu kosztow za ¢wiczenia zohierzy rezerwy,
5) merytoryczny nadzor nad organizacja statego dyzuru,

6) planowanie i realizacja szkolenia obronnego.

2. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, w tym planowanie dziatan,
logistyka, monitorowanie zagrozen i reagowanie.

3. Koordynowanie dziatan zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych.

4. Realizacja zadan zwiazanych zochrong przeciwpozarowa iratownictwem, wtym zadan
zwigzanych z zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania Ochotniczych Strazy Pozarnych.
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5. Koordynowanie dziatan zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog.

6. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych — petnienie funkcji
pelnomocnika ds. informacji niejawnych.

7. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia.

8. Realizacja zadan zwigzanych zudzielaniem dotacji w zakresie zadan wynikajacych
z Zajmowanego stanowiska.

9. Realizacja zadan w zakresie zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku Urzedu Gminy™..
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sulikow

Robert Starzynski
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