Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr II/ 93 /08
Wojta Gminy z dnia 6 maja 2008r.

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALU FINANSOWEGO, URZEDU STANU

CYWILNEGO I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY

SULIKOW

I. WYDZIAL FINANSOWY

Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

20)
21)
22)
23)
24)
25)

planowanie dochodow wiasnych do projektu budzetu we wspotpracy ze stanowiskami
samodzielnymi, jednostkami organizacyjnymi Gminy i Ministerstwem Finansow.
weryfikacja sktadanych przez samodzielne stanowiska 1 jednostki organizacyjne Gminy
propozycji do projektu budzetu.

projektowanie budzetu w oparciu o informacje uzyskane od samodzielnych stanowisk i
jednostek organizacyjnych Gminy.

opracowywanie uktadu wykonawczego budzetu Gminy.

nadzér nad prawidlowym opracowaniem rocznych plandéw finansowych jednostek
organizacyjnych Gminy, po uprzednim przekazaniu informacji o ostatecznych kwotach
dochodow 1 wydatkow.

opracowywanie projektow zarzadzen Wojta oraz uchwal Rady w sprawie: zmian w
budzecie Gminy, stawek podatkow i oplat lokalnych, zaciggania pozyczek i kredytow
oraz innych wynikajacych z zakresu dziatania Wydziatu Finansowego.

opracowywanie okresowych analiz i informacji z wykonania budzetu Gminy i planow
finansowych gospodarki pozabudzetowe;.

opracowywanie sprawozdania z wykonania budzetu Gminy.

analiza sprawozdan finansowych jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
dochodow 1 wydatkéw pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym.

nadzér nad rozliczeniem dotacji udzielonych z budzetu jednostkom organizacyjnych
Gminy.

opracowywanie zestawien przeplywow pienigznych niezbednych do sporzadzania
wnioskow o kredyty, pozyczki lub dotacje ze srodkoéw pomocowych na przedsiewziecia
sprzyjajace rozwojowi Gminy, a takze na potrzeby ustalenia prognozy dtugu Gminy.
ewidencja i rozliczania dochodow budzetu panstwa z zakresu administracji rzadowe;.
monitoring wykonania budzetu Gminy w odniesieniu do zasad gospodarki finansowe;.
kontrola rozliczen z budzetem jednostek gospodarki pozabudzetowe;.

weryfikacja jednostkowych sprawozdan i bilanséw jednostek organizacyjnych Gminy.
sporzadzanie i konsolidacja bilansow.

obstuga kredytow 1 pozyczek zaciggnigtych przez Gming.

prowadzenie ksiggowos$ci syntetycznej i1 analitycznej Gminy i Urzedu w zakresie
objetym planami finansowymi, budzetowymi i pozabudzetowymi.

sprawdzanie pod wzglegdem formalnym 1 rachunkowym wszystkich dowodow
ksiegowych.

dokonywanie przelewow.

terminowe regulowanie zobowigzan wynikajacych z faktur, umow i innych tytutow.
sporzadzanie list diet dla radnych i sottysow.

prowadzenie ewidencji ksiegowej majatku trwatego Urzedu.

rozliczanie inwentaryzacji.

rozliczanie 1 sporzadzanie deklaracji VAT.



26)

27)

30)
31)
32)

33)
34)
35)

36)

37)

38)
39)
40)

41)
42)

43)
44)

45)

46)

prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem wolnymi $rodkami budzetu,
a w szczegoOlnosci dokonywania lokat.
prowadzenie ewidencji ksiggowe;j:

sprzedazy mienia komunalnego,

uzytkowania wieczystego,

przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,

wplat z tytutu udzialu w budowie wodociagu.
wydawanie zaswiadczen o splacie nalezno$ci z tytutu wykupu mienia komunalnego.
kompletowanie 1 analiza materialow kwalifikujacych wnioski do wydawania decyzji lub
porozumienia o rozlozeniu na raty, odroczenia termindow splaty lub umorzenia
naleznos$ci pienieznych Gminy Sulikéw, do ktorych nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy —
ordynacja podatkowa, w zakresie dziatania Wydziatu Finansowego.
windykacja naleznosci podatkowych 1 nie podatkowych w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa w zakresie dziatania Wydziatu Finansowego.
wymiar podatkow 1 optat lokalnych oraz wydawanie decyzji w tym zakresie.
kontrola ustalania w formie deklaracji przez osoby prawne i jednostki organizacyjne nie
posiadajace osobowosci prawnej podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
lesnego i1 podatku od $rodkéw transportowych.
prowadzenie rejestrow przypisow i odpisow podatkow i optat lokalnych.
opracowywanie wnioskow 1 opinii od odwotan od decyzji wymiarowych oraz od
decyzji  okre$lajacych  wysoko$¢ zobowigzan podatkowych wniesionych do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.
przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidlowosci informacji 1 deklaracji
podatkowych stanowigcych podstawe wymiaru podatkéw i1 optat lokalnych.
kompletowanie i analiza materiatow kwalifikujacych wnioski do wydawania decyzji
oroztozeniu podatnikowi na raty, odroczenia terminéw splaty lub umorzenia
zobowigzan podatkowych 1 optat lokalnych oraz opracowywanie decyzji w tym
zakresie.
opracowywanie postanowien w sprawie rozkladania na raty, umorzenia podatkéw
i optat lokalnych stanowigcych w catosci dochody Gminy a pobieranych przez urzedy
skarbowe.
wydawanie informacji dla organdéw policji, prokuratury, sadoéw i innych uprawnionych
organdéw o posiadaniu nieruchomosci 1 optacaniu podatkoéw z tego tytutu.
wydawanie za$wiadczen potwierdzajacych dane z rejestru podatkéw oraz o nie
zaleganiu w podatkach 1 optatach lokalnych.
sporzadzanie sprawozdan w zakresie udzielonej pomocy publicznej dla przedsigbiorcow
oraz posiadanych przez nich zaleglosciach.
prowadzenie rachunkowosci podatkow i1 optat lokalnych.
zabezpieczenie zaleglo$ci podatkowych poprzez wpis hipoteki do ksigg wieczystych
oraz ustanowienie zastawu.
przygotowywanie oraz aktualizacja umoéw z sottysami na inkaso podatkow i dorgczanie
decyzji, upomnien, itp.
rozliczanie inkasentow z oplat targowych, podatku rolnego, podatku od nieruchomosci 1
podatku lesnego.
przygotowywanie decyzji stwierdzajacych wysokos¢ nadptaty, okreslajacych wysokos¢
zobowigzania podatkowego i okreslajacych wysoko$¢ odsetek, a takze postanowien
o zarachowaniu wptaty.
sporzadzanie informacji o dochodach z podatku rolnego, podlegajacych przekazaniu na
rachunek izby rolnicze;.



47) prowadzenie spraw z zakresu kompensowania nalezno$ci podatkowych 1 oplat
lokalnych z innymi nalezno$ciami wynikajagcymi z umow cywilnoprawnych.

48) obsluga zadan z zakresu ubezpieczen spotecznych pracownikow oraz o0sob
zatrudnionych podstawie umow cywilnoprawnych:

— zglaszanie nowo przyjetych pracownikow i zleceniobiorcéw do ubezpieczen oraz
zgltaszanie wszelkich zmian dotyczacych ubezpieczonych,

— uzgadnianie 1 rozliczanie deklaracji Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
sporzadzanie raportow miesi¢cznych.

49) sporzadzanie i uzgadnianie deklaracji podatkowych oraz rocznych rozliczen podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych w imieniu pracownikow.

50) rozliczanie sktadek na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

51) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i osigganych dochodach oraz zaswiadczen dla
celow emerytalnych dla obecnych 1 bylych pracownikéw Urzedu.

52) prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw Urzedu.

53) przyjmowanie wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego oraz wydawanie decyzji
przyznajacych zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym oraz sporzadzanie
sprawozdan w tym zakresie.

54) udziat w kontrolach wewngtrznych i zewngtrznych zlecanych przez Wojta.

II. URZAD STANU CYWILNEGO

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja spraw wynikajacych z ustawy — prawo o aktach stanu cywilnego,

2) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu Gminy i kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych, w tym:

3) prowadzenie ewidencji bylych pracownikow Urzedu Gminy,

4)  dokonywanie odpisow $rodkéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

5) prowadzenie niezbednej dokumentacji wynikajacej z ustawy o ochronie danych
osobowych, a w szczegolnosci prowadzenie ewidencji osdéb upowaznionych do
przetwarzania danych,

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych,
a w szczegolnosci petnienie funkcji pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

III. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ADMINISTRACYJNO-OSWIATOWYCH

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-o§wiatowych nalezy
w szczegblnosci:

1) realizacja spraw wynikajacych z udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym
w formie stypendiow i zasitkow szkolnych dla uczniow,

2)  nadzor nad organizacjg pracy stoldéwek szkolnych i ich stanem sanitarnym,

3) organizacja dowozenia dzieci i ucznidOw na terenie gminy oraz sprawy zwigzane
z wynajmowaniem autobusu szkolnego,

4)  realizowanie zadan zwigzanych z administrowaniem budynkiem Urzedu,

5) prowadzenie rejestru instytucji kultury i wspoétpraca z instytucjami kultury,

6) prowadzenie ewidencji i gospodarki drukami $cistego zarachowania w Urzedzie.

7)  zaopatrywanie sprzataczek w srodki czystosci.



Iv. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. EWIDENCJI LUDNOSCI 1
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. ewidencji ludno$ci i dziatalno$ci gospodarczej
nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadah wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o obronnosci, w zakresie dotyczacym
zajmowanego stanowiska,

3) realizacja zadan z zakresu ustawy o zbidrkach publicznych, w tym wydawanie i cofanie
zezwolen na organizowanie i prowadzenie zbidrek publicznych,

4) realizacja zadan z zakresu ustawy o dziatalno$ci gospodarczej, a w szczegolnosci
prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

5) wydawanie 1 cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz naliczanie
zwigzanych z tym oplat,

6) udziat w przeprowadzaniu wyboréw samorzadowych, parlamentarnych i do parlamentu
europejskiego oraz referendow 1 konsultacji spotecznych, a w szczeg6lnosci
prowadzenie 1 aktualizowanie statego rejestru wyborcoOw 1 spisow wyborcow,

7) realizacja spraw zwigzanych ze zmiang nazw miejscowosci oraz tworzeniem, faczeniem,
podziatem i znoszeniem sotectw.

V.SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OSWIATY

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. o§wiaty nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o systemie o$wiaty,

2)  nadzor nad przestrzeganiem zasad przyznawania $rodkéw z funduszu na doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

3) opiniowanie pod wzglgdem merytorycznym dokumentow finansowych z zakresu
funkcjonowania placowek szkolnych i przedszkola.

VI. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBSEUGI ORGANOW GMINY

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi organéw gminy nalezy w szczegdlno$ci:

1) obstuga kancelaryjno-biurowa Rady Gminy, w tym sesji, posiedzen statych i doraznych
komisji Rady Gminy Sulikow oraz prowadzenie niezbednej w tym zakresie
dokumentacji,

2) zapewnienie terminowego przygotowania i dostarczenia radnym materialdéw na sesje
1 posiedzenia komisji Rady Gminy,

3) wspoélpraca z merytorycznymi pracownikami w zakresie przygotowania projektéw
uchwat,

4)  prowadzenie rejestru uchwal Rady Gminy i zarzadzen Wojta Gminy oraz zbioréw tych
aktow prawnych,

5) obsluga kancelaryjno-biurowa Kolegium Wojta,

6) udziat w pracach zwigzanych przeprowadzaniem wyborow samorzadowych,

7)  prezydenckich, do Sejmu i Senatu RP, do Parlamentu Europejskiego oraz referendow,
w tym prowadzenie niezbgdnej dokumentacji z wyborow,

8)  udziat w wyborach organow sotectwa i udzielanie instruktazu radom soteckim.

9) nadzér nad dokumentacjg prowadzong przez rady soteckie, pod katem zgodnosci ze
statutem sotectwa.

10) prowadzenie ewidencji wnioskow radnych 1 sottysow, wnioskoOw z zebran wiejskich
oraz przedstawianie ich Wojtowi Gminy.



VIIL. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ADMINISTRACYJNO-
KANCELARYJNYCH

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. administracyjno-kancelaryjnych nalezy
w szczegdlnosci:

1)  obstuga sekretariatu Wojta Gminy,

2)  obstluga kancelaryjna Urzedu Gminy,

3) zaopatrywanie Urzad Gminy w niezbedny sprzgt i wyposazenie, w tym materiaty
biurowe,

4)  zaopatrywanie pracownikow Urzedu Gminy w druki i formularze,

5) prowadzenie ,,Dziennika korespondencji”,

6) prowadzenie rejestru zarzadzen wewnetrznych Wojta Gminy,

7)  obstuga kserokopiarki dla potrzeb Urzedu,

8) prowadzenie archiwum i biblioteki Urzedu,

9) prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikow Urzedu, w zakresie wynikajacym
z Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

10) obstuga prasowa, a w szczegélnosci wspolpraca z wydawcami gazet w sprawie
publikacji artykuldow o Gminie i gromadzenie tych artykulow prasowych,

11) prenumerata czasopism i dziennikéw urzedowych,

12) zamawianie i rejestracja piecz¢ci urzegdowych oraz nadzor nad ich przechowywaniem.

13) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Urzedu oraz
dbatos¢ o jego wystroj i estetyke,

14) prowadzenie rejestru skarg 1 wniosko6w oraz innych rejestrow obowigzujacych
w Urzedzie,

15) obstuga poczty elektronicznej Urzgdu.

VIII. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I
SPRAW SPOLECZNYCH

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego i spraw spotecznych
nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja zadan z zakresu obronnos$ci kraju, spraw wojskowych, obrony cywilnej
1 zarzadzania kryzysowego,

2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,

3) realizacja zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowsg i ratownictwem, w tym zadan
zwigzanych z zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania Ochotniczych Strazy
Pozarnych,

4) realizacja zadan zwigzanych z kulturg fizyczng i sportem, w tym wspolpraca z klubami
sportowymi 1 prowadzenie dziatan promujacych rozwoj sportu i kultury fizycznej na
terenie gminy.

5) realizacja zadan zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym, w tym realizacja zadan
zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji.

6) koordynacja zadan wynikajacych z ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie, w tym organizowanie konkurséw oraz rozliczanie przyznanych dotacji.

7)  udziat w przeprowadzaniu wyboréw samorzadowych, parlamentarnych i do parlamentu
europejskiego oraz referendéw, w tym archiwizacji dokumentéw 1 niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej z wyborow,

8) udzial w przygotowywaniu konsultacji spotecznych z mieszkancami gminy, w tym
prowadzenie niezbednej dokumentacji,



9) realizacja zadah wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych — petnienie
funkcji kierownika kancelarii tajnej,

10) wspolpraca ze stowarzyszeniami w realizacji zadan publicznych Gminy,

11) wspdlpraca z organizacjami spotecznymi,

12) realizacja zadan zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym budynku Urzedu.

IX. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. gospodarki nieruchomos$ciami nalezy
w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,
stanowigcymi wlasno$¢ gminy,

2)  wydawanie decyzji zatwierdzajace projekty podziatu nieruchomosci,

3) wydawanie zaswiadczen oraz sporzadzanie protokoldw z przestuchania $wiadkow
dotyczacych gospodarstwa rolnego,

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o emerytalnym zaopatrzeniu rolnikow,

5) prowadzenie akt osiedlenczo-uwtaszczeniowych, w tym wydawanie zaswiadczen
o prowadzeniu gospodarstwa rolnego,

6) wydawanie zaswiadczen dotyczacych zalesiania uzytkéw rolnych oraz po$wiadczanie
oswiadczen w sprawie zakupu ziemi, zgodnie z ustawg o ksztaltowaniu ustroju rolnego,

7)  zlecanie i nadzorowanie robot geodezyjno — kartograficznych,

8)  wylaczanie gruntéw z uzytkowania rolniczego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem gruntu,

10) nazewnictwo ulic 1 nadawanie numeréw porzadkowych dla nieruchomosci oraz
ewidencja budynkow osob fizycznych i prawnych,

11) poswiadczanie o korzystaniu z mienia pozostawionego poza obecnym obszarem
panstwa polskiego,

12) wspdlpraca z Agencja Nieruchomosci Rolnych w zakresie przetargdw na zbycie
gruntéw stanowigcych wlasnos¢ Agencji.

X. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. MIENIA KOMUNALNEGO

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. mienia komunalnego nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem nieruchomo$ci do zasobu mienia
komunalnego,

2) realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem zasobu mienia komunalnego,

3) realizacja zadan z zakresu uzytkowania wieczystego i przeksztalcania prawa
uzytkowania w prawo wilasnos$ci, ustalania 1 aktualizacja optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego gruntu,

4) realizacja zadan z zakresu gospodarki mieszkaniowej,

5) realizacja zadan zwigzanych z ochrong zabytkow, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z udzielaniem 1 rozliczaniem dotacji,

6) opiniowanie zgodno$ci proponowanego projektu podziatu nieruchomosci z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz przepisami szczegolnymi,

7)  prowadzenie ewidencji budynkéw zawierajacych azbest oraz nadzor nad tworzeniem
gminnego planu usuwania wyrobow zawierajacych azbest.

XI. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. INWESTYCJI

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. inwestycji nalezy w szczegolnosci:



1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

wykonywanie zadan z zakresu inwestycji

wspotpraca w  zakresie organizowania 1 wykonywania remontow biezacych
i kapitalnych budynkow i lokali z gminnego zasobu komunalnego oraz urzadzen
infrastruktury technicznej 1 obiektow uzytecznos$ci publiczne;,

realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozbudowa o$wietlenia drogowego,
przewodniczenie komisjom przetargowym,

uzgadnianie dokumentacji projektowej min. w zakresie kolizji z gminnymi
urzgdzeniami podziemnymi,

wspolpraca z administracja rzadowa w sprawach nadzoru budowlanego,

udzial w pracach Powiatowego Zespotu Uzgodnien Dokumentacji.

XII. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. zamoéwien publicznych i zagospodarowania
przestrzennego nalezy w szczegolnosci:

1y

5)

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych w zakresie
przetargdw na roboty budowlane, ustugi i dostawy realizowane przez gmine,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o drogach publicznych,

realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem zieleni na gruntach komunalnych.

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu 1 zagospodarowaniu
przestrzennym,

opiniowanie zgodno$ci proponowanego projektu podzialu nieruchomosci z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz przepisami szczegdlnymi

XIII. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. PROJ EKTOW FINANSOWANYCH ZE
ZRODEL ZEWNETRZNYCH

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. projektow finansowanych ze Zrddet zewngtrznych
nalezy w szczeg6lnosci:

1y

2)

8)
9)

koordynowanie przygotowania zadan inwestycyjnych finansowanych z zewnetrznych
zrodel,

wykonywanie zadan z zakresu planowania, kontrolowanie i rozliczanie inwestycji
dofinansowanych z udziatem s$rodkoéw Unii Europejskiej, bedacych w zakresie
dziatalnosci  innych komorek Urzedu Gminy, w tym: przekazywanie informacji
o dostepnosci srodkow pozabudzetowych, warunkach, terminach oraz zasadach aplikacji
dla wszystkich komorek oraz jednostek organizacyjnych wedlug kompetencji,
pozyskiwanie pozabudzetowych s$rodkow, prowadzenie pelnej dokumentacji w tym
zakresie i rozliczanie pozyskanych $rodkéw,

wspotudziat w sporzadzaniu wnioskoOw o dofinansowanie inwestycji,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu dofinansowanych inwestycji,

koordynowanie prowadzenia inwestycji pod wzgledem formalno-finansowym w tym,
sporzadzanie harmonograméw ptatnosci inwestycyjnych i dochodow,

udziat w pracach projektowych (dokumentacyjnych) w zwigzku z przygotowywaniem
projektow o dofinansowanie,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z Unig Europejska,

prowadzenie dokumentacji i koordynacja dziatah zwigzanych z realizacja zadania
pn.,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej gmin lezagcych w zlewni rzeki
Czerwona Woda”.

10) prowadzenie spraw zwiazanych z Krajowym Programem Oczyszczania Sciekow.



XIV. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OCHRONY SRODOWISKA

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. ochrony srodowiska nalezy w szczegdlnosci:

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo Ochrony Srodowiska,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku,
wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o odpadach,

realizacja zadan z zakresu hodowli i chowu zwierzat gospodarskich i domowych,
wykonywanie zadan w ramach zajmowanego stanowiska z zakresu:

gospodarki towieckiej,

gospodarki lesnej,

gospodarki wodnej,

melioracji gruntow,

planowanie i realizacja zadan Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntow i ochrony roslin,

organizowanie i koordynacja akcji ,,Sprzatanie Swiata” i ,,Dzien Ziemi”,
edukacja ekologiczna w gminie.



