ZARZADZENIE NR 2/2008
PREZESA SPOtKI WODNO-KANALIZACYINEJ ,, SUPLAZ” Sp. z 0.0. w SULIKOWIE
W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ JEDNOSTKE REALIZUJACA PROJEKT

W SPRAWIE GOSPODARWOWANIA SRODKAMI PUBLICZNYMI O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO
14 000 EURO

z dnia 28 sierpnia 2008r.

§1

Zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz.U.z2005r. Nr
249, poz. 2104 ze zm.) ustala si¢ prawo do udzielenia zaméwien publicznych przez Jednostke
Realizujaca Projekt, zgodnie z ~ REGULAMINEM W SPRAWIE GOSPODAROWANIA SRODKAMI
PUBLICZNYMI O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 14 000 EURO, stanowiagcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Prezes Zarzgdu

»SUPLAZ* Sp. 0.0.

Krzysztof Lipko



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2 z dnia 28.08.2008r.

Regulamin
W sprawie gospodarowania srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej do
14 000 euro

Regulamin z dnia 28.08.2008 r.

w sprawie: gospodarowania Srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro

1. Wykonujac obowiazek zawarty w art. 35 ustawy o finansach publicznych z
dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Nr 249, poz. 2104).

2. Stosujgc przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwier
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.).

3. Stosujac rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 maja 2006 r. w
sprawie redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych (Dz. U. z dnia 24 maja 2006 r. Nr 87,
poz. 610).

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a) Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu,

b) Grupie zamowien — nalezy przez to rozumie¢ okreslony zbior dostaw, ustug
lub rob6t budowlanych, w ramach ktérego nalezy przestrzega¢ wartosci progowej 14
000 euro,

c) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zaktadu,
d) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

e) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.);

f) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowe
odptatnag/ /zaméwienie odptatne zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2

Szacowanie wartosci zamowienia
1. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 14 000 euro, zgodnie z planem zamowien publicznych mogg by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z
pominigciem poszczegolnych trybéw wymienionych w ustawie.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia w spos6b szczegotowy
nalezy przestrzegac przepisow Rozdziatu 2 ustawy.
3. Podstawg obliczenia warto$ci zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty

budowlane — jest warto$¢ rynkowa zamaéwienia.




§3

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego

ponizej kwoty 14 000 euro
1. Pracownik ds. zamowien publicznych kazdorazowo wystepuje z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia do 14 000 euro do Kierownika
Zamawiajgcego (Zatacznik nr 1 do zarzadzenia).
- R Whiosek, o ktbrym mowa w ust. 1, musi zawierac:
a) szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo-jakosciowy),
b) kod numeryczny Wspoinego Stownika Zamoéwien (CPV),
c) termin realizacji/wykonania zamowienia wraz z okresleniem,
d) wartos¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych,
okreslong lub nieokreslong w planie zamoéwien publicznych,
e) przeliczenie warto$ci zamoéwienia ze ztotowek na rownowarto$¢ wyrazong w
euro,

f) wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamowienia, wraz z datg
kiedy wartos¢ ta zostata ustalona i na jakiej podstawie.
3. Kierownik Zamawiajgcego niezwiocznie po otrzymaniu wniosku, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1 regulaminu, przesyta go do pracownika ds. zaméwien
publicznych.
4. Pracownik ds. zamowien publicznych po otrzymaniu od Kierownika
Zamawiajgcego wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, przypisuje oszacowang
warto§¢ zamowienia do okreslonych grup zaméwien oraz opiniuje czy dane
zamoéwienie nie przekraczal/przekracza 14 000 euro zgodnie z ewidencjg zamowien.
5. Nastepnie Kierownik Zamawiajacego wyraza/nie wyraza zgody na realizacje
danego zamowienia.

6. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego pracownik ds. zamowien
publicznych przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 4
niniejszego regulaminu.

§4

8 Obowiazkiem sktadajacego wniosek pracownika ds. zaméwien publicznych
jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgtoszenia zaméwienia do
14 000 euro, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art.
35 ustawy o finansach publicznych.

2 Obowigzkiem pracownika ds. zamoéwien publicznych jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Procedure rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego
wniosek wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia finansowego przez Gtéwng Ksiggowa.
4. Kierownik Zamawiajgcego ustala ze:

a) dla zamowien ponizej kwoty 1 000 euro netto nie stosuje si¢ niniejszego
regulaminu z uwagi na specyfike prowadzenia dziatalno$ci (zapewnienia ciagtego
$wiadczenia ustug, a tym samym dokonywania pewnych zakupow tak, by nie
doprowadzaé do kosztownych przestojow, wykorzystywac efektywnie zasoby sity
roboczej i nie generowac zbednych kosztow).
b) dla zaméwien od 1 000 do 3 000 euro netto przeprowadza si¢:

1) telefoniczne rozeznanie cenowe (z Wykonawcami $wiadczacymi dostawy,



ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, co najmniej do 2), sporzadzajgc
notatke stuzbows,

2) poprzez poréwnanie minimalnie 2 ofert — dotyczacych tego samego
przedmiotu zaméwienia - uzyskanych w tym samym okresie (miesigcu).
c) dla zamoéwien od 3 000, a ponizej 14 000 euro netto przeprowadza sie pisemne
rozeznanie cenowe (zatacznik nr 2), zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe
Wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej
oferty, co najmniej do 2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazywany jest
opis przedmiotu zamoéwienia.
5. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejszg oferte na podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci
(zatacznik nr 3).

6. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego
nastepuje zaniechanie realizacji zaméwienia.
7. Kierownik Zamawiajgcego:

- dla zaméwien wskazanych w § 4 ust. 4 w niektorych przypadkach dopuszczajg
mozliwo$¢ w celu zabezpieczenia intereséw Zaktadu udzielenia zaméwienia przy
sporzadzeniu zaméwienia/zlecenia/umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.

8. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przekazywana i
przechowywana na stanowisku pracownika ds. zaméwien publicznych.
9. W przypadku zakupéw nie dajacych sie przewidzieé (np. awarie), dopuszcza

si¢ stosowanie zasad jak w punkcie 4b, bez wzgledu na wysokosS¢ zakupu w
przedziale do 14 000 euro.

§5
s Kontrola zgodno$ci zapotrzebowan z planem finansowym Zamawiajgcego
spoczywa na Gtéwnej Ksiegowe;.
2. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacje zaméwienia

na podstawie zamowienia/zlecenia/umowy podlega potwierdzeniu zgodnosci
formalnoprawnej i zostaje przekazana do ksiegowosci.

§6

Do zawieranych uméw w sprawach o zaméwienia publiczne do 14 000 euro stosuje
si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§7

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych
y Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
osoba, ktora popetnita czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych okreslony
przez ustawe o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z
dnia 17 grudnia 2004 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p62zn. zm.) w czasie jego
popetnienia.




§8

Postanowienia koncowe
1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza
sig Kierownikowi Zamawiajgcego.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Zamawiajacego.

§9

1. Integralng czes$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:

Numer 1 Whiosek

Numer 2 Formularz oferty

Numer 3 Dokumentacja z wykonanych czynnosci

2. Formy pisemnej wymagajg nastepujace umowy:

1) umowa pozyczki (art. 720 § 2 KC: umowa pozyczki, ktérej wartos¢ przenosi 500 zt
powinna by¢ stwierdzona pismem,

2) umowa kredytu (art. 69 ust. 2 ustawy Prawo bankowe: umowa kredytu powinna
by¢ zawarta na pi$mie i okresla¢ w szczegélnosci ...),

3) umowa rachunku bankowego (art. 52 ust. 1 ustawy Prawo bankowe: umowa
rachunku bankowego jest zawierana na pi$mie,

4) umowa o roboty budowlane (art. 648 §1 KC: umowy o roboty budowlane powinna
by¢ stwierdzona pismem).

¥

Prezes Zarzgdu
»SUPLAZ"* Z 0.0.

Krzysztof Lipko




Zatacznik nr 1
do Regulaminu

(wnioskodawca)

WNIOSEK
Do Kierownika Zamawiajacego — Dyrektora Zaktadu
o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro

il Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

2 Szacunkowa warto$é zamowienia:
. WAMOSE NEHO: ..cuueucsreecsiescsisesseessesenseses st cessesenstessseesse s e ess e s seessee e zt
(stownie ZIOtyCh: ... )
Warto$¢ zamoéwienia w przeliczeniu na euro WYNOSI: ..o, euro netto.

Sredni kurs zfotego do euro, stuzgcy do przeliczenia wartosci zamowienia,
przyjety zostat zgodnie Rozporzgdzenie w sprawie Sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwieri
publicznych.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ......... e SO——
okreslono na podstawie:

na warto$¢

(podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego-Dyrektora Zakfadu)
Data wptywu wniosku

(data i podpis osoby odpowiedzialnej za nadzér
nad planem zaméwieri publicznych)




(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie
procedury zamowienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pozn.
zm.).

* Niepotrzebne skreslic. (data i podpis
Kierownika Zamawiajgcego-Dyrektora Zaktadu)

Zatacznik nr 2
do Regulaminu

................................. L T
FORMULARZ OFERTY
na WYKONANIE ......ccccoiiiinnsvasnnnns ponizej 14 000 euro
I Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Il Nazwa przedmiotu zamowienia
lll. Wymagania zwigzane z wykonaniem .................. :

IV.  Oferte nalezy:

a) ztozy¢ w formie pisemnej w terminiedo ............ dnia (osobiscie, pisemnie —
listem, faksem®) na Formularzu Oferty, _
b) opakowac w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej

napisem:

V. Tryb postgepowania: ROZPOZNANIE CENOWE

VL Nazwa i adres WYKONAWCY

6

/(



(piecze¢ Wykonawcy)

1.

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CeN@ NEHO: ...ccocviommrrannraraescensensnenss zt
SIOWIIE RO osviuniuscvnossivmmmimmsiss s e s et o oo iase s sy mvoms s st e s zt
cene brutto: ..........cccoovivviiiiiiiaa, zt
SIOMAUE DIUHIOC i cimmmmininionssootrmmbannsnaymssmsmmssts s smsas s prses st strns zt
podatek VAT: .......cooveiiieeee zt
stownie podatek VAT ... ..o, zt

Deklaruje ponadto:
a) termin wykonania zamOwienia: .................ooocoiiieeiiiiie e
b) OIIOS GWEIAIICHT ..o i s R T R A A St
c) WarUNKI PRATNOSCI: ..o
d) ztozenia oSwiadczenia

. Oswiadczam, ze:
- po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia nie wnosimy do niego
zastrzezen,

w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zamoéwienia na
warunkach okreslonych w punkcie Il i lll, w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

4. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc¢

oferty s3:

1. DUGTOIE UM RO . i o F s AR s A s
2. ZAMOWIBIIE ..ot e e e s e e e senins
3! FIEOBNG oo i i T R T R R e e et
4. "5 RGO NS, JUSN—— w5 ——— -

(podpis osoby uprawnionej)

(piecze¢ Wykonawcy)

* Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu

(pieczatka Zamawiajgcego)

ERBICSPROWY . ..coviiiiisvssavianisrsvinsssins

DOKUMENTACJA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI

ROZPOZNANIE CENOWE

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 euro
zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.)
ustawy nie stosuje sie

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang", przeprowadzono
rozpoznanie cenowe

Wartos¢é szacunkowa zamoéwienia ustalonaw dniu .................... 200.....1;

na podstawie kursu euro zgodnie z rozporzgdzenie w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowier
publicznych .
Imie i nazwisko osob, ktora ustalita warto§¢ zaméwienia: .............ccccoeeeveennn...
Warto$¢ szacunkowa zamowieniaw uro ....................ocooveeeenenn....
2. Dla zaméwien od 1 000 do 3 000 euro nettow dniu .................... 200... r.
zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow przez
rozeznanie ceny w formie telefonicznej/poréwnanie minimalne 2 ofert (*).
3. Dla zaméwien od 3 000 do 14 000 euro nettow dniu .................... 200... r.
zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow przez:
rozesfanie/przekazanie formularza oferty, ktére stanowig integralng czes¢
niniejszej dokumentac;ji (*).
4. Przedstawiono ponizsze oferty.

Lp. Nazwa Adres Cena oferty Uwagi
Wykonawcy Wykonawcy

=RISRES




5. Informacja o spetnieniu przez Wykonawce warunkow wymaganych
W rozpoznaniu cenowym

6. Wybrano ofertg najkorzystniejsza, tj. oferte nr

(imie i nazwisko) (podpis, pieczatka)

* Niepotrzebne skreslic.

Zatwierdzam wybor

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego-Dyrektora Zakiadu)

Prezes Zarzadu

" SUPIAZ” sp. 0.0.
.‘(rzym%



