WOJT GMINY SULIKOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

REFERENTA DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ
W WYDZIALE FINANSOWYM

przewidywany termin zatrudnienia: marzec 2013 rok.

Wymagania niezbedne:

a) ukonczone 18 lat, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz pelnia praw
publicznych,

b) nieposzlakowana opinia,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

d) wyksztalcenie: wyzsze, preferowane: ekonomiczne

e) znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie zadan realizowanych przez Wydzial
Finansowy, a w szczegoOlnosci ustaw o: finansach publicznych i rachunkowosci,
samorzadzie gminnym,

f) umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie programéw: Excel, Word, Internet

Explorer,
O ww. stanowisko moga ubiegal sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych

panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego  przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiadaja znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej.

Obligatoryjne uprawnienia:

a) preferowane do§wiadczenie w pracy w ksiggowosci
Predyspozycje osobowoSciowe:

a) rzetelno$e,

b) terminowos¢,

¢) umiejetnos$é pracy w zespole,
d) dokladnosc¢

Zakres wykonywanych zadan:

Sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Dekretowanie dokumentow ksiegowych
Sporzadzanie polecen ksiggowan.

Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyczkami i kredytami.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjami udzielonymi jednostkom

organizacyjnym Gminy Sulikéw i innym jednostkom samorzadu terytorialnego.



6. Prowadzenie ewidencji udzielonych zaliczek pracownikom i ich rozliczanie.

7. Przekazywanie pobranych dochodéw z tytulu realizacji zadan z zakresu
administracji rzgdowej na rachunek wlasciwego dysponenta czesci budzetowe;.

8. Przygotowywanie przelewéw i dowodéw wyplat.

9. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw ksiegowo-finansowych do

archiwum zakladowego.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys—CV,

¢) kserokopie §wiadectw pracy,

d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.

f) kwestionariusz osobowy wedlug wzoru dostepnego na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sulikow 1 w pokoju nr 203 ,

g) os$wiadczenie kandydata , ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

' umys$lne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo

skarbowe.

h) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Sulikéw, poczta elektroniczng na adres ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawnien
do podpisu elektronicznego lub poczta na adres: Urzad Gminy Sulikéw, ul. Dworcowa 5,
59-975 Sulikow, w terminie do dnia 19 lutego 2013 r. z dopiskiem: dotyczy naboru na
wolne stanowisko w Wydziale Finansowym.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy powyzsze wymagania zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.sulikow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Sulikoéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV, powinny by¢
opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tj. z 2002r. Dz. U. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458).
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