ZARZADZENIE NR 1.286.2013
WOJTA GMINY SULIKOW
z dnia 24 maja 2013 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki
budzetowej - Szkoly Podstawowej w Studniskach Dolnych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 26 ust. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)
w zwiazku z Uchwalg Nr XXXIV/256/13 Rady Gminy Sulikéw z dnia 27 marca 2013 r.
w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Studniskach Dolnych oraz uchwalg Nr
XXXV/263/13 Rady Gminy Sulikéw z dnia 26 kwietnia 2013 r. zmieniajaca uchwalg
w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Studniskach Dolnych

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Przyjmuje harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej — Szkoly
Podstawowej w Studniskach Dolnych w brzmieniu jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Studniskach
Dolnych oraz Dyrektorowi Zespotu Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Sulikowie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 1.286.2013
Wojta Gminy Sulikéw
z dnia 24 maja 2013 1.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI LIKWIDACYJNYCH SZKOLY PODSTAWOWEJ

W STUDNISKACH DOLNYCH

L.p.

Zadanie do realizacji

Maksymalny termin
realizacji

Czynnosci formalno-prawne

Realizacja ~ ustawowych  obowiazkéw  pracodawcy
zwigzanych z zakonczeniem stosunku pracy nauczycieli (z
uwzglednieniem art. 18 KN) i pracownikéw samorzadowych

do 31 maja 2013 r.

Sporzadzenie wykazu rencistéw i emerytéw, na ktérych byt
naliczany odpis z ZFSS i przekazanie go Zespotowi Szkoty
Podstawowej i Gimnazjum w Sulikowie

do 31 sierpnia 2013 r.

Przekazanie dokumentacji zlikwidowanej szkoty, dotyczacej
przebiegu nauczania do Kuratorium Os$wiaty we Wroctawiu

do 30 wrzesnia 2013 r.

Przekazanie do Zespotu Szkoly Podstawowej i Gimnazjum
w Sulikowie pozostalej dokumentacji zlikwidowanej szkoty
(w tym dokumentacji kadrowej bylych pracownikéw oraz
dokumentacji ksiggowej — dokumenty zarchiwizowane)

do 30 wrzesnia 2013 r.

CzynnoSci finansowe

Wypowiedzenie uméw na $wiadczenie mediow (energetyka,
telekomunikacja, itp.) z uwzglednieniem terminéw
wypowiedzenia

do 31 lipca 2013 r.

Uregulowanie zobowiazan wobec ZUS, US (4j. skiadki na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i zaliczki na podatek od
osob fizycznych) od wyptaconych wynagrodzeh i innych
$wiadczen (tzw. ,,13”)

do 31 sierpnia 2013 r.

Techniczne zamkniecie sald $rodkéw na rachunku
bankowym oraz rozliczenie ZF. Pozostale na dzien
31.08.2013 r. $rodki na rachunku biezacym przekazaé na
rachunek Gminy Sulikéw

do 31 sierpnia 2013 r.

Dokonanie wykreslenn Szkoty w Urzedzie Statystycznym,
Urzedzie  Skarbowym  wraz z  wyrejestrowaniem
pracownikéw jako podatnikéw, wyrejestrowanie szkoty
z ewidencji podatnikow podatku od nieruchomosci oraz
wyrejestrowanie  szkoly jako platnika i pracownikow

do 31 sierpnia 2013 r.




z ewidencji ZUS

Przygotowanie = wymaganych  prawem  sprawozdan
budzetowych, finansowych i statystycznych

do 31 sierpnia 2013 r.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych
i magazynowych droga spisu z natury na dzien 31.08.2013 r.

2. Wystapienie do kontrahentéw o potwierdzenie wg stanu
na dzien 31.08.2013 r. — stan sald naleznos$ci i zobowigzan

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw Scistego
zarachowania wg stanu na dzien 31.08.2013 1.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych aktywow
1 pasywoéw droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikéw

do 31 sierpnia 2013 r.

Zamknigcie ksiag rachunkowych na dziefi 31.08.2013 r.

do 30 wrzesnia 2013 r.

Przygotowanie = sprawozdania finansowego za okres
01.01.2013 r. — 31.08.2013 r. oraz sprawozdania z realizacji
zadan o$wiatowych w roku szkolnym 2012/2013 w zwigzku
z koniecznoscig przediozenia Radzie Gminy Sulikéw

do 30 wrzesnia 2013 r.

Przygotowanie bilansu zamkniecia likwidowanej jednostki
budzetowej

do 30 wrzesnia 2013 r.

10.

Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na
dzien 31.08.2013 r. Protokol winien zawiera¢ m.in. ustalenie
stanu majatku znajdujacego si¢ w zarzadzie trwatym, wykaz
wierzytelnodci (naleznosci i zobowigzan) oraz dlugdw,
wykaz spraw sadowych w toku.

do 30 wrzesnia 2013 r.

11.

Sporzadzenie sprawozdania z wykonania czynnosci
likwidacyjnych na dzien zakonczenia likwidacji i ztozenie do
Wojta Gminy Sulikdéw

do 30 wrzesnia 2013 r.

12.

Przekazanie do Urzedu Gminy Sulikéw pieczeci urzedowych

do 30 wrzesnia 2013 r.
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