PORADNIK DLA PBOJEKTODAWC(')W APLIKUJACYCH
O SRODKI PUBLICZNE

WPROWADZENIE

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje

Uprawnionymi do ztozenia oferty konkursowej sg organizacje pozarzadowe oraz
podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie
objetej danym konkursem ofert.

Podmioty sktadajgce oferty w otwartym konkursie ofert nie muszg posiadac statusu
organizacji pozytku publicznego.

. Terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogqg ztozyc
wniosek wylacznie za zgodg zarzadu gtdwnego organizacji (tj. na podstawie
stosownego petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny).

Wysokos¢ dotacji, udziat srodkow wiasnych, czas realizacji zadania

Zlecanie zadan odbywa sie w formie wspierania realizacji zadania wraz z udzieleniem

dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy oferentéw uprawnionych, ktérych

oferty zostang wytonione w drodze konkursu.

Ztozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

Wysokosé przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie realizacji

zadania.

Oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci co najmniej 20 %

catkowitego kosztu zadania.

Whktad finansowy podmiotu - S$rodki finansowe wtasne oferenta, pozyskane przez

niego ze zrdédet innych niz budzet samorzadu gminnego. Wydatkowanie wtasnych

$rodkow finansowych, podobnie jak srodkéw z dotacji, winno by¢ udokumentowane
dowodami ksiegowymi (faktury, rachunki, umowy itp.).

Wktad osobowy, przez ktéry nalezy rozumieé nieodptatng dobrowolng prace:

a) wolontariuszy, udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy lub
o$wiadczeniami o wykonaniu powierzonych im zadan;

b) cztonkéw  organizacji, udokumentowang os$wiadczeniami o  wykonaniu
powierzonych zadan. Przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego nalezy okresli¢
czynnosci, ktére zostaty powierzone wolontariuszom badz cztonkom organizacji,
czas ich realizacji oraz koszty, jakie nalezatoby ponies$¢ zatrudniajac odptatny
personel. Wktad osobowy musi by¢ skalkulowany wg ogdlnie obowigzujacych
stawek rynkowych.

Czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslany w umowie, jednak nie moze

by¢ dtuzszy niz do 31 grudnia 2015 roku.

Koszty

. Koszty ponoszone w ramach realizacji zadania uznaje sie za kwalifikowane,

jezeli:

a) sg zwigzane bezposrednio z realizowanym zadaniem,

b) zostaty poniesione w okresie uprawnionym, tj. okreslonym w umowie terminem
realizacji zadania,

C) sa racjonalnie skalkulowane,

d) sa skalkulowane wytacznie w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w
ramach dofinansowanego zadania (np. kosztem kwalifikowanym bedzie czes¢
optat telekomunikacyjnych, tj. rachunek telefoniczny moze byc¢ pokryty tylko w tej
czesci, w ktorej wydatek byt bezposrednio zwigzany z realizacjq zadania),

e) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste tzn. sg udokumentowane wiasciwymi
dowodami ksiegowymi (np. faktury, umowy, w tym z wolontariuszami, rachunki



do umoéw) oraz sq prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej, mozliwe do
zidentyfikowania i zweryfikowania,

f) zostaly wydatkowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

2. Do kosztow kwalifikowanych, w oparciu o ktdre sporzadzany jest kosztorys

zadania, mozna zaliczy¢ m. in. nastepujace rodzaje kosztow:

a) koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania w  wysokosci
nieprzekraczajacej 10 % wartosci zadania, w tym:
- koszty administracji i obstugi zadania (udokumentowane umowami zlecenia/o
dzieto), obstuga administracyjno-biurowa, ksiegowos¢;
- inne koszty administracyjne zwigzane z realizacjq zadania (np. ustugi pocztowe,
zakup materiatéw biurowych, koszty telekomunikacyjne — na podstawie opisanych
bilingdw i faktur);

b) koszty merytoryczne:
- koszty osobowe, tj. honoraria i wynagrodzenia oséb bezposrednio zatrudnionych
przy realizacji zadania na podstawie umoéw o dzieto/zlecenia, w tym np. trenerdw,
ekspertéw, artystow, pedagogdw i innych specjalistéw;

UWAGA! Kwalifikowane sq wszystkie sktadniki wynagrodzenia. Przyjete skiadki
wynagrodzen i plac nie moga by¢ wyzsze od wynagrodzenia
wynikajacego z przepisow ptacowych lub w przypadku ich braku od
stawek rynkowych obowigzujacych na danym terenie. W przypadku
realizacji zadania w ramach dziatalnosci odplatnej zastosowanie
maja limity wynagrodzen okreslone w art.9 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

- koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw projektu w tym np.
materiaty szkoleniowe, wynajem pomieszczen (sal widowiskowych, szkoleniowych,
konferencyjnych itp.), wynajem niezbednego sprzetu, urzadzen technicznych (np.
nagtosnienia, oswietlenia, scena itd.), odziez, zywnos$¢, przejazd beneficjentéw,
nagrody finansowe i rzeczowe itp.

- wyjazdy stuzbowe 0sOb zaangazowanych w realizacje projektu — do naleznosci z
tytutu podrézy stuzbowej (tzn. poza miejscowoscig, w ktdérej znajduje sie siedziba
pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze
kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji dofinansowanego zadania nalezy
stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U.
nr 236, poz. 1990 ze zm.);

- ustugi transportowe;

- ustugi poligraficzne;

- zakup materiatow niezbednych do realizacji zadania;

c) koszty wyposazenia i promocji — nie wiecej niz 5 % wartosci zadania:

- koszty zwigzane z praca wolontariuszy, wydatki zwigzane z dziataniami
promocyjnymi zadania, w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe,
zaproszenia, bandery, gadzety promocyjne itp.;

3. Koszty niekwalifikowane w kosztorysie zadania stanowig m. in.:

a) state koszty dziatalnosci podmiotu, w szczegdlnosci: wynagrodzenia osobowe
pracownikéw etatowych i utrzymanie biura (np. opfaty czynszowe,
abonamentowe, materiaty biurowe, optaty pocztowe) z wylaczeniem kosztow
zwigzanych bezposrednio z realizacjq zadania,

b) zakup nieruchomosci,

Cc) odsetki i odsetki karne,

d) podatek od towaréw i ustug VAT, ktory moze by¢ odzyskany w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

e) zakup wyposazenia,

f) wierzytelnosci i zobowigzania podmiotu sktadajgcego oferte,

g) koszty zwigzane z pracami remontowo-budowlanymi.




