ZARZADZENIE NR 11.24.2015
WOJTA GMINY SULIKOW
z dnia 5 marca 2015 r.

w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy Sulikéw do podpisywania
korespondencji z zakresu administracji publiczne;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 1. poz. 594 ze zm.) oraz § 26 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Sulikéw wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 11.21.2015 W¢éjta Gminy Sulikéw z dnia
27 lutego 2015 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam Panig Mari¢ Maciaszek — Skarbnika Gminy Sulikéw do podpisywania
korespondencji wychodzacej z Wydziatu Finansowego, w tym: upomnieni oraz zaswiadczen,
z wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§2.

Upowazniam Pania Haling Stepien — Gléwnego Ksiegowego do podpisywania
korespondencji wychodzacej z Wydzialu Finansowego, w tym: upomnien, z wylaczeniem
decyzji administracyjnych.

§3.

Upowazniam Pania Anne¢ Sawickg - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego do:
1) podpisywania korespondencji z zakresu spraw obywatelskich, formularzy wnioskéw
o wydanie dowod6éw osobistych, poswiadczenia zameldowania z wylgczeniem decyzji
administracyjnych.

2) stwierdzania zgodnosci z oryginalem dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy
Sulikéw i Wéjta, a takze stwierdzanie zgodnosci z oryginatem dokumentéw przedstawianych
przez petentow, ktore nie zostaty wystawione przez Urzad Gminy i Wojta.

§ 4.

Upowazniam Panig Wiolett¢ Poniatowska — podinspektora ds. ewidencji ludnosci
1 dzialalnosci gospodarczej do podpisywania korespondencji wychodzacej ze stanowiska,
formularzy wnioskéw o wydanie dowodow osobistych, poswiadczenia zameldowania
z wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 5.

Upowazniam Panig Agat¢ Herbik — inspektora ds. o§wiaty do podpisywania korespondencji
wychodzacej ze stanowiska, z wylgczeniem decyzji administracyjnych.



§ 6.

Upowazniam Pana Damiana Kapic — inspektora ds. ksiggowosci podatkowej i optat
lokalnych oraz ich windykacji do:

1) podpisywania wystawianych na stanowisku upomnien,

2) stwierdzania zgodnosci z oryginalem dokumentéw przedstawianych przez klientow,
dotyczacych spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego.

§7.

Upowazniam Panig Marte Staszczuk — inspektora ds. ksiegowosci finansowej jednostki do
podpisywania korespondencji wychodzace] ze stanowiska, z wyltaczeniem decyzji
administracyjnych.

§ 8.

Upowazniam Panig Magdalen¢ Okrasa — podinspektora ds. ksiggowosci optat za
gospodarowanie odpadami do podpisywania wystawianych na stanowisku upomnien.

§9.

Upowazniam Panig Wiladyslawe Bienkowska — inspektora ds. gospodarki
nieruchomosciami do podpisywania korespondencji wychodzacej ze stanowiska, w tym
zaswiadczen, z wylgczeniem decyzji administracyjnych.

§ 10.

Upowazniam Panig Marte Brzozowska - inspektora ds. ochrony $rodowiska do
podpisywania korespondencji wychodzacej ze stanowiska, z wylaczeniem decyzji
administracyjnych.

§11.

Upowazniam Panig Agnieszke Kuprewicz — inspektora ds. zarzadzania kryzysowego
i spraw spotecznych do podpisywania korespondencji wychodzacej ze stanowiska,
z wylaczeniem decyzji administracyjnych i spraw zastrzezonych do podpisu Wojta.

§ 12.

Upowazniam Panig Alicje Konarska — podinspektora ds. gospodarki komunalnej do
podpisywania faktur oraz refaktur wystawianych na stanowisku.

§ 13.
Ustalam wzory pieczatek wedtug zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.
§ 14.

Ustanie stosunku pracy na stanowisku objetym upowaznieniem powoduje wygasniecie
upowaznienia.



§ 15.

Upowaznienia udzielone niniejszym zarzadzeniem nie moga by¢ przenoszone przez osoby
upowaznione na innych pracownikéw.

§ 16.
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Sulikow.
§17.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 24.11.2015
z dnia 5§ marca 2015 r.

WZORY PIECZATEK

z up. WOJTA

Maria Maciaszek
Skarbnik Gminy

GLOWNY KSIEGOWY

Halina Stepier

KIEROWNIK
URZEDU STANU CYWILNEGO

Anna Sawicka

z up. WOJTA

Wioletta Poniatowska
Podinspektor

INSPEKTOR
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Agata Herbik

z up. WOJTA

Damian Kapic
Inspektor
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Marta Staszczuk

z up. WOJTA

Magdalena Okrasa
Podinspektor
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Marta Brzozowska
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