ZARZADZENIE NR 11.174.2016
WOJTA GMINY SULIKOW
7. DNIA 20 KWIETNIA 2016 ROKU

w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego przez
jednostki budzetowe Gminy Sulikéw

Na podstawie art. 40 ust. ust. 2 - 3 1 wypehniajac obowiazki z zakresu kontroli zarzadczej
na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. Wz
2013 roku poz. 885 ze zmianami) oraz rozdzialem 35 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 roku w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
paistwa jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku poz. 289 ze
zmianami) Wéjt Gminy Sulikéw zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow stanowiaca zatacznik nr do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i ma zastosowanie po raz pierwszy przy

sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2016 rok.



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 11.174.2016
Waéjta Gminy Sulikow
z dnia 20 kwietnia 2016 roku

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikéow

§ 1.

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)

2)

4)

ustawie o rachunkowosci — rozumie sig przez to ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku poz. 330).

rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasada rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
(Dz. U. z 2013 roku poz. 289),

ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 2007 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 roku poz. 885),

jednostkach — rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Sulikow.

§2.

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Sulikow sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego

roku.

1.

[N

§.3.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i
poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiggowymi.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:
a) przeprowadzi¢ inwentaryzacjg aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w
drodze ich potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie bylo



10.

11.

mozliwe — prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ drogg porownania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywow wedlug wartosci  bilansowej, (. z
uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z
art. 28 ustawy o rachunkowosci,

Sprawozdanie finansowe zgodne z rozporzadzeniem sklada sie z bilansu, rachunku zyskow
i strat (wariant porownawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzadzone na
obowigzujacych formularzach.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych powinno
by¢ ztozone do 31 marca roku nastepnego w Urzedzie Gminy Sulikow.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacym w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostac dostosowane do zasad rachunkowosci
obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym. Nalezy sporzadzi¢ odrebna informacje
na temat sposobu przeksztalcenia.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie sporzadza si¢ w zotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledow ksiggowych, podpisane przez gldéwnego ksiggowego oraz
kierownika jednostki.

Kierownicy jednostek do rocznego sprawozdania finansowego zalaczaja nastepujgce

informacje uzupelniajace dotyczace rozliczen wzajemnych migdzy tymi jednostkami:

a) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do niniejsze] instruke;ji,

b) przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji,

¢) warto$¢ nieodplatnie przekazanych miedzy jednostkami sktadnikéw maj gtkowych, ktore
sa zaliczane do Srodkow trwalych i srodkéw trwalych w budowie lub wartosei
niematerialnych i prawnych zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji.

Powyzsze rozliczenia powinny by¢ zgodne z prowadzona przez jednostkg ewidencj¢ na
koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

. Ewidencja na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” powinna by¢

prowadzona z podzialem na poszczegblne elementy tacznego sprawozdania, czyli z
podzialem na bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu i
dodatkowo z uwzglednieniem wszystkich —pozycji sprawozdan, ktore podlegaja
wylaczeniom wraz z podzialem na jednostki, ktorych dotyczg wylaczenia.



§ 4.
Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupelnieniu o zestawienie sald niektorych kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
sa wykazywane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

Bilans nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu.

4. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowac sic do prowadzonej polityki
rachunkowosci jednostki oraz obowiazujacych przepisow z uwzglednieniem ponizszych

wskazowek:
Pozycja bilansu Salda kont ksiggowych
AKTYWA
A Aktywa trwate Suma pozycji (A.I+ AL+ AL+ A.IV + A.V)
;0 . . ) 020 minus 071 (w zakresie podstawowych wartoéci niematerialnych i
Al Wartosci niematerialne i prawne iy
prawnych).
Alll Rzeczowe aktywa trwale Suma pozycji od AL 1 do AIL3.
ALT | Srodki trwate Suma pozycji od A1L.1.1 do A.IL15.
ALLT | Grunty Grupa 0 KST (analityka 011).
ALl | Budynki, lokale i obiekty Grupa 1 -2 KST (analityka 011 minus 071).
inzynierii ladowej i wodnej
AlllL1l3 Urz‘e';dzema BRI Grupa3 -6 KST (analityka 011 minus 071},
mabzyny
AL14 | Srodki transportu Grupa 7 KST (analityka 011 minus 071).
AILLS | Inne srodki trwate Grupa 8 - 9 KST (analityka 011 minus 071).
AlL2 Srodkl 1r»ya{e w budowie 080,
(inwestycje)
AlL3 Zaliczka na $rodki trwale w Analityka 201 i 240 minus 290 w zakresie przekazanych zaliczek na srodki
o budowie trwate w budowie.
Naleznosei wymagalne w okresie dluzszym niz 12 miesigey od dnia
i g bilansowego. z wyjatkiem naleznosci z tytutu dostaw i ustug.
el Naleznosci dlugoterminowe Analityka konta 226 i 240 minus 290 w zakresie naleznosci
diugoterminowych.
AV l‘)lugotermmox\-c akiywa Suma pozycji od A.IL.1 do A.IV.3
finansowe
AIV.1 | Akgje i udzialy Analityka 030 minus 073 w zakresic akcji i udzialow.
A.IV.2 | Inne papiery wartosciowe Analityka 030 minus 073 w zakresie innych papieréw wartosciowych.
ALV 3 Inne dlugoterminowe aktywa Analityka 030 minus 073 w zakresie innych dlugoterminowych aktywow
o finansowe finansowych,
AV Wartosc mienia zlikwidowanych 015.
jednostek
B Aktywa obrotowe Suma pozycji (B.1+ B.Il + B.II1 + B.IV)
B.1 Zapasy Suma pozycji od B.1.T do B.L.4.
B.IL1 Materialy 300. 310, 340 i 640 (zapas) w zakresie wartosci materiatow.




B.1.2 Polprodukty i produkty w toku 500. 5301 600 w zakresie wartosci potproduktéw i produktéw w toku.
B.1.3 Produkty gotowe 600 minus 620 w zakresie wartosci produktow gotowych,
B.1.4 Towary 300. 330 1 340 w zakresie wartosci towarow.
B.1I Naleznosci krotkoterminowe Suma pozycji od B.IL.1 do B.I1.5.
B.1L.1 T;in]:;nosu E Il do5mmc 201 minus 290 (bez wzgledu na termin platnosci).
B.1l.2 Naleznosci od budzetow 225,
gy | NaleZnoscz tytulu ubezpieezen | siiis 295 (ZUS, FP),
i innych swiadczen
B4 Blridiils halaBios 33(1) analityka 226, analityka 229 (PFRON), 231, 234 i analityka 240 minus
Rozliczenia z tytulu srodkéw na
B.ILS wydatki budzetowe i z tytutu 222i223.
dochodow budzetowych
B.111 If.rotk.otcrmmowe uiE Suma pozycji od B.I111 do B.IIL7.
finansowe
B.IIL.1 Srodki pienigzne w kasic 101.
Bair2 | Srodki pieniezne narachunkach | 54 135 135 137 138139,
bankowych
Srodki pienigzne panstwowego
B3 |2 | _ .
funduszu celowego
B.111.4 | Inne srodki pieni¢zne Analityka 1401 141.
B.111.5 Akcje lub udzialy Analityka 140.
B.IL.6 | Inne papiery wartosciowe Analityka 140.
B.IILT Inne krotkoterminowe aktywa Analitvia 140;
finansowe -
B.IV Rozliczenia migdzyokresowe 640.
PASYWA
A Fundusz Suma pozycji (A.I+ Al + ATl + A.IV + A.V)
Al Fundusz jednostki 800.
All Wynik finansowy netto (+,-) | Suma pozycji od A.Il.1 do A.I1.2.
ALl Zysk netto (+) Ma 860.
AlllL2 Strata netto (-) Wn 860.
Nadwyzka srodkow
Al obrotowych (-) 820
AV dels)» Z, wyntky Pozycja ta nie wystgpuje w jednostkach i zaktadach budzetowych.
finansowego (-)
Fundusz mienia - =
G zlikwidowanych jednostek 833
B Panstwowe fundusze )
celowe
Zobowigzania i rezerwy na =
C i Suma pozycji (C.1+ C.II1 + C.III)
N Konta zespotu 2 w czgsei dotyczacej zobowiazan o terminie platnosci
Zobowiazania L o B B e S
1 . dluzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z
diugoterminowe i ;
tytulu dostaw i ustug.
cn £obowiszania Suma pozycji od C.I1.1 do C.IL7.

krotkoterminowe




Zobowiazania 7z tytulu

CIL1 dostaw i ustug

201 i 300 (dostawy i uslugi niefakturowane).

Zobowigzania wobec

Gl budzetow

225.

Zobowigzania z tytulu
CIL.3 ubezpieczen i innych Analityka 229 (ZUS, FP).
swiadezen

Zobowigzania z tytulu
wynagrodzen

CIL5 Pozostale zobowiazania 221. analityka 229 (PFRON). 234, analityka 240 i 245.

231

Sumy obce (depozytowe,
C.lL6 zabezpieczenie umow Analityka 240 w zakresie sum depozytowych.
wykonania)

Rozliczenia z tytulu
srodkow na wydatki
budzetowe i z tytulu
dochodoéw budzetowych

C.IL7 2221223

C.I Rezerwy na zobowigzania Analityka 640 i 840 w zakresie rezerw na zobowiazania,

D Fundusze specjalne Suma pozycji od D.I do D.II

Zakladowy Fundusz ~
o Swiadezen Socjalnych L

D.II Inne fundusze -

Rozliczenia s
E misdzyokresowe Suma pozycji od E.I do E.II

Rozliczenia
E.l miedzyokresowe Analityka 840 w zakresie rozliczen miedzyokresowych przychodow.
przychodow

E.II lnpe rozioaeTIIa Analityka 640 w zakresie rozliczen miedzyokresowych.
miedzyokresowe

§ 5.

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do sporzadzenia i dotaczenia do bilansu informacji
uzupelniajacej w zakresie okreslonym ponize;j:

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie srodkow trwalych.

Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych.

Odpisy aktualizujace srodki trwate.

Odpisy aktualizujace srodki trwale w budowie.

Odpisy aktualizujace wartosci materialne i prawne.

Odpisy aktualizujgce naleznosci.

Mooy Hh ke ) e

o0

§ 6.

1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskéw i strat (wariant pordéwnawczy) wedlug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu.



2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatku roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koficowym wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok
sprawozdawczy.

Sporzadzajac rachunek zyskow i strat  powinny wykazywa¢ poszczegolne pozycje zgodnie
z ponizszymi wskazowkami:

(8]

Pozycja w rachunku zysku i strat Objaénienia

Przychody netto z podstawowej

t o jiAL+A IL+ A L +A. IV.+ A V. + AVL
A. dzialalnoéci operacyjnej Suma pozycji (A.L + A. IL + A. IIL + A, IV. + A.V. + A.VL)
ALl Przyvchody netto ze sprzedazy produktow Saldo Ma konta 700.
Zmiana stanu produktow (zwickszenia — Saldo konta 490:
AlllL warto$¢ dodatnia. zmniejszenie — wartosc saldo Ma — wykaza¢ ze znakiem +,
ujemna) saldo Wn — wykaza¢ ze znakiem -.
AL Kosgt WYT“"OTZE"_‘.& produlkiis fa wiasne Ma konta 760 w zakresie wartosci obrotow wewngtrznych.
potrzeby jednostki
ATV Przychody netto ze sprzedazy towardw i Ma konta 730 1 760 w zakresie przychodow ze sprzedazy
o materiatow materialow.
Dotacje na finansowanie dziatalnosci
AV. . -
podstawowej
AV Prz,\_:chody z tytutu dochodow Saldo konta 720.
budzetowych
B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej Suma pozycji od B.I. do B.X.
B.1 Amortyzacja Whn konta 400.
B.IL Zuzycie materialow i energii Wn konta 401: §§ 421, 422, 424 i 426.

Wn konta 402: §§ 427, 428 (w czgsei niedotyczgee]
B.IIL Uslugi obce pracownikdow), 430 (w czgsei niedotyezace) pracownikdw), 433,
434, 436, 438, 439, 4401 809.

Wn konta 403: §§ 414, 443 (oplaty), 448, 450, 452 . 453 i 461

B.IV Podatki i oplaty

(oplaty).
B.V. Wynagrodzenia Wn konta 404: §§ 401. 404, 4101 417,
Ubsssisszeniuspolecas Tinne Whn konta 405: §§ 302. 411, 412, 428 (w zakresie $wiadczen dla
B.VL PICUEVL S 5F i pracownikow). 430 (w zakresic swiadczen dla pracownikow),

swiadczenia dla pracownikow 4441 470.

Wn konta 409: §§ 300, 302 (odprawy posmiertne). 415, 419, 441,
442, 443 (z wylaczeniem oplat) i 461 (z wylgczeniem oplat).

B.VIL Pozostale koszty rodzajowe

Wartosé sprzedanych towarow i

B.VIIL e Wn konta 730 i 761 w zakresie wartosci sprzedanych materialow.
materialow -
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu Wn konta 410: §§ 303, 311, 324, 3261 413.
B.X. Pozostale obcigzenia Wn konta 411: §§ 285, 290, 291, 459 i 460.
C. Zysk (strata) z dzialalno$ci podstawowej Réznica pozycji A i B.
(A-B)
D. Pozostale przychody operacyjne Suma pozycji (D.I. + D. IL + D. I1I)
DI Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow Ma konta 760 w zakresie wartosci zysku ze zbycia
o trwatych niefinansowych aktywow trwatych.
D.IL Dotacje -
D.IIL Inne przychody operacyine Ma konta 760 w zakresie innych pozostatych przychodow

operacyjnych.

E. Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji (E.I. + E.IL)




wlasnych samorzadowych zakladow

Koszty inwestycji finansowych ze srodkow

E.L budzetowych i dochoddéw jednostek -
budzetowych gromadzonych na
wydzielonym rachunku
ElL Pozostale koszty operacyjne Wn konta 761
F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej Pozycja C + pozycja D — pozycja E.
(C+D-E)
G. Przychody finansowe Suma pozycji (G.L. + G. IL. + G. III)
Gl Dywidendy i udzialy w zyskach Ma konta 750 w zakresie dywidend i udziatow w zyskach.
Gl Odsetki Ma konta 750 w zakresie otrzymanych i naleznych odsetek.
Ma konta 750 w zakresie wartosci innych przychodow
G.I1L Inne - =
finansowych.
H. Koszty finansowe Suma pozycji (H.I. + H. IL)
H.L Odsetki Wn konta 751 w zakresie odsetek.
H.IL. Inne Wn konta 751 w zakresie wartosci innych kosztow finansowych.
K. Zysk (strata) brutto (F+ G- H) Pozycja F + pozycja G — pozyeja H.
L. Podatek dochodowy -
Pozostale obowigzkowe zmniejszenia
M. zysku (zwigkszenia straty) oraz -
nadwyzki §rodkéw obrotowych
N. Zysk (strata) netto (K - L - M) Pozycja K.

1. Jednostki sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug wzoru okreslonego

w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koficowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok

sprawozdawczy.

(U'S]

4. Dane wykazywane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki powinny by¢ wykazane

zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

§7.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

Pozycja w zestawieniu zmian w funduszu jednostki

Objasnienia

L. Fundusz jednostki na poczatek roku (BO) Stan poczatkowy konta 800.

1. Zwigkszenia funduszu z tytulu Suma pozycji (od 1.1. do 1.10.).

1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegly Wn konta 860.

1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe Wn konta 223.

13 Z)rcallz‘ow'anc platnosei ze srodkow Wn konta 227

europejskich
1.4. Srodki inwestycyjne Wn konta 810.
15 Aktualizacja wyceny $rodkéw trwalych Wn konta 011 w zakresie wartosci aktualizacji wyceny

$rodkéw trwatych.




. . . . C e Wn konta 011 i 020 minus Ma konta 071 oraz Wn konta 080 w
Nicodplatnie otrzymane srodki trwale i srodki ) L . ) e e a .
7 s . .| zakresie nieodptatnie otrzymanych srodkow trwalvch i
1.6. trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i i g ) : o o . .
e srodkow trwatych w budowie oraz wartoscei niematerialnych i
P prawnych.
1.7. Aktywa preejgte Od‘ Ztkowidowanych lub Strona Wn kont aktywnych (np. 011. 020, 201).
polaczonych jednostek &
1.8. fl\klymf SRR Al EEMIRIFCHD Strona Wn kont aktywnych (np. 013, 310, 330).
zaopatrzenia T
19 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok
o biezacy
1.10. Inne zwickszenia Strona Wn kont w zakresie innych zwigkszen (np. 011, 080).
2. Zmniejszenie funduszu jednostki (z tytutu) Suma pozycji (od 2.1. do2.9.).
2.1 Strata za rok ubiegly Ma konta 860.
2.2, Zrealizowane dochody budzetowe Ma konta 222.
N Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow
23y ; -
obrotowych za rok ubiegly
2.4, Dotacje i srodki na inwestycje Ma konta 810.
25 Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych Ma k'o'nta 071 w zakresie wartosci aktualizacji wyceny
- E srodkow trwalych.
Wartosc¢ sprzedanych 1 nicodplatnie Ma konta 011 i 020 minus Wn konta 071 oraz Ma konta 080 w
26 przekazanych srodkow trwalych i srodkow zakresie nieodplatnie otrzymanych srodkow trwalych i
o trwalych w budowie oraz wartosci srodkow trwalych w budowie oraz wartosei niematerialnych i
niematerialnych i prawnych prawnych.
Pasywa przejete od zlikwidowanych lub : ) . 5 ;
2.7, polaszpnyeh jediostok Strona Ma kont pasywnych (np. 201, 240).
2.8. —Akl_\«'wa{ prgckazane wiramaghceniralnego Strona Ma kont aktvwnych (np. 310, 330).
zaopatrzenia
Strona Ma konta 011 minus strona Wn konta 071 plus strona
29 Inne zmniejszenia Wn.koma 071, itp. (np gdplsane kos7:ty m\’verstyqi
- zaniechanych. warto$¢ nieumorzona srodkéw trwalych
wycofanych z uzytkowania, niedobory).
IL. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) Stan koncowy konta 800.
1L Wrynik finansowy netto za rok biezacy (+, -) Stan koncowy konta 860.
1. Zysk netto (+) Stan koncowy Ma konta 860.
2. Strata netto (-) Stan koncowy Wn konta 860.
Nadwyzka dochodéw jednostek
v budzetowych, nadwyzka $rodkow :
i obrotowych samorzadowych zakladéw
budzetowych
V. Fundusz (11 +. - [ - IV) g;zan koncowy konta 800 plus/minus stan koficowy konta

§ 8.

Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na
celu ujednolicenie wykazywania poszczegolnych pozycji sprawozdania finansowego przez
Jjednostki. W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukcjg nalezy dofgczy¢ odpowiednig informacje w
celu wskazania réznic.

§ 9.



Wprowadza si¢ dodatkowo nastepujgce zalaczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zataczaé¢ do
sprawozdania finansowego:

1. Zalacznik nr 4 Zmiany wartosci srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji dlugoterminowych w roku .... .

2. Zalacznik nr 5 Zestawienie przychodow i kosztow finansowych w roku ... .
3. Zalacznik nr 6 Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujgcych na dzien 31.12.20... r.
4. Zalacznik nr 7 Zestawienie powigzania kosztow z wydatkami wedlug paragrafu klasyfikacji

budzetowej w roku ...

5. Zalgeznik nr 8 Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych za dany rok sprawozdawczy
na dzien 31.12.20.... r. (wydruk z systemu ksi¢gowego).

6. Zalacznik nr 9 Kserokopia potwierdzenia salda z banku prowadzqcego obsluge.




Zalgeznik nr 1

do instrukeji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowigzai oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy
jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem finansowym w roku ..........

L.p. Nr faktury Data gky:tlar;vuema Kwota brutto Pozycja w bilansie

Razem

L.p. Nazwa jednostki Nr faktury Data H::E;u'ienia Kwota brutto Pozycja w bilansie
e
2
3
4,
5.
Razem

WOJT GMINY BULIKOW

Eo»affzr taYzyriski

Podpis glownego ksiggowego Podpis kierownika jednostki



Zalacznik nr 2

do instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikéow

Przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi lgcznym
sprawozdaniem finansowym w roku ..........

i i Data wystawienia Pozycja w :
Lp. Nazwa jednostki Nr faktury fak Kwota netto Kwota brutto rachunku zysku i
ik strat
I;
2
3.
4.
5.
Razem =

Lp. Nazwa jednostki Nr faktury e gkyfz\;ienia Kwota netto Kwota brutto racll:‘::gt?:y‘:ku i
strat

B

.

3,

4.

3§

Razem X

Podpis glownego ksiegowego

WOJT GMINY SULIKOW

pats

alzyriski

Podpis kierownika jednostki



Zalgeznik nr 3

do instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow

Wykaz nieodplatnie przekazanych skladnikow majatkowych miedzy jednostkami objetymi lacznym
sprawozdaniem finansowym w roku ..........

Nazwa i adres jednostki sporzadzajace] zestawienie

Al

S R Sg:;\;:a dNr i Wartos¢ zzig;{:n‘?u
B okumentu poczatkowa Umorzenia netto m;
1.
2.
3.
4.
5.
Razem .

Podpis glownego ksiggowego

L.p Nazwa jednostki s?taa;;:a d:: i data b zesta_wieniu
majatku MimenH, poczatkowa Umorzenia netto Eﬁ:ﬁ]ﬂs;
1.
2.
3
4.
5.
Razem X
WOJT GMINY St

NY SULIKOW
$§Eyﬁsm

Podpis kierownika jednostki



Zalgcznik nr 4

do instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow

Zmiany wartoéci srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji
diugoterminowych w roku ..........

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Zwigkszenia Zmnigjszenia
Okreslenie przyjecie
grupy Stan na o Stan na
Lp skladnikow poczatek ”‘5.*“3;‘”.“”‘ niedoplat - niedoplat - koniec
majatku roku z zakupu a{:‘:’a{ysﬁw nie inne nie Sprzedaz likwidacia inne roku
trwalego uzyskanych otrzymanie przekazane
w wyniku
inwestycji
Wartosci
1 niematerialne 1
prawne
2. | Srodki trwale
Srodki trwale
3. w budowie
(inwestycje)
Zaliczki na
4 srodki trwale

w budowie
(inwestycje

Podpis glownego ksiggowego

kierownika jednostki




Zalgeznik nr 5

do instrukeji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow

L.p. Nazwa jednostki § Kwota

L Dywidendy i udzialy w zyskach

Il Odsetki

111 Inne

Razem

L.p. Nazwa jednostki § Kwota

I Odsetki
L

2.

I Inne

I

2

Razem
WOJT GMINY SULIKOW

Podpis gtownego ksiggowego Podpis kierownika jednostki



Zalgcznik nr 6

do instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow

Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujacych na dzien 31.12.20 .... r.

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Saldo Wn QOdpis aktualizujacy Pozycja w

Lp. Konto Opis (naleznosci) na31.12.20... r. bilansie

Razem X

Podpis glownego ksiggowego Podpis kierownika jednostki




Zalaeznik nr 7

do instrukeji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe
Gminy Sulikow

Zestawienie powigzania kosztow z wydatkami wedlug paragraféw klasyfikacji budzetowej w roku ........ s

Nazwa i adres jednostki sporzadzajace] zestawienie

Bilans otwarcia Konto 130 Bilans zamknigcia
N . L 7 (wydatki . o g Razem koszty
onta onta conta ] Rb-28S) onta onta ‘on:a i (5.6110)
2 2 inne Gl 2 A inne Ll
i) (+) (+) i (i) () () i
1. 2 3s 4 5. 6. T 8 9. 10, 11
302
303
311
z
Konta kosztow rodzajowych l::::g Razem Roéznica do
§ koszty z wyjasnie —
401 402 403 404 405 409 a0 a1 (°d1192) do | yolumny 11 | nia(20—21)
1. 12. 13. 14. 15. 16 17 18 19, 20. 21, 22,
302
303
31
b2

Podpis glownego ksiggowego




