WOJT GMINY SULIKOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DS. INWESTYCJI I REMONTOW

Przewidywany termin zatrudnienia: grudzien 2017 r.

A. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie, pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz pelnia praw
publicznych.
2. Nieposzlakowana opinia.
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
4. Wyksztatcenie $rednie.
5. Znajomos¢ topografii Gminy Sulikow.
6. Doswiadczenie zawodowe w zakresie budowy, rozbudowy i modernizacji urzadzen
infrastruktury techniczne;j.
7. Znajomos$¢ ustaw:
- Prawo budowlane,
- O planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
- O samorzadzie gminnym.
. Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programow
- Excel,
- Word,
- Internet Explorer.
Predyspozycje osobowosciowe:
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- doktadnos$¢ i starannos¢ w wykonywaniu obowigzkow,
- dyspozycyjnos¢,
- komunikatywno$é,

- umiejetnos$¢ pracy w zespole.

B. WYMAGANIA DODATKOWE

1. Wyksztalcenie wyzsze o kierunku: budownictwo, elektrotechnika, energetyka.

O ww. stanowisko mogg ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
posiadajg znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilne;j.
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. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

Realizacja zadan zwigzanych z eksploatacja i rozbudowsg oswietlenia drogowego.

. Wykonywanie zadan z zakresu inwestycji i remontéw nie wymagajacych stosowania

ustawy PZP, w tym:
2.1.Analiza potrzeb inwestycyjnych w zakresie budowy, rozbudowy i modernizacji
urzadzen infrastruktury technicznej i obiektéw uzytecznosci publiczne;.
2.2. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem projektéw budowlanych wraz z
kosztorysami na zadania inwestycyjne realizowane przez Gmine
2.3. Przygotowywanie umow na realizacj¢ inwestycji.
2.4. Przekazywanie placu budowy wykonawcy.
2.5. Organizowanie i prowadzenie rad budowy.
2.6. Wspotpraca z osobami sprawujgcymi nadzér autorski i nadzoér inwestorski w
imieniu inwestora.
2.7. Przeprowadzanie odbioréw czesciowych 1 koncowych oraz rozliczenie finansowe
wykonanych inwestycji.
2.8. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z przekazywaniem do innych
podmiotéw nowo oddanych inwestycji.
2.9. Sporzadzanie protokotéw przekazania/przyjecia srodkdw trwatych (dowody OT-
PT).
2.10.Realizacja postanowien umoéw m.in. w zakresie zabezpieczenia nalezytego
wykonania, zlozonych zabezpieczen, kaucji gwarancyjnych, prowadzenia
rejestrow zawartych umow.
2.11.Zglaszanie zmiany sposobu uzytkowania gruntéw w zwigzku z rozpoczg¢ciem
inwestycji.
2.12.Wystepowanie z wnioskiem o wylgcznie z produkcji rolniczej w ramach
przygotowywanych inwestycji i uiszczenie optat podczas trwania inwestycji

. Przygotowywanie planu remontéw mieszkaniowego zasobu komunalnego na dany rok

budzetowy i jego realizacja.

Koordynowanie dzialan w zakresie organizowania i1 wykonywania remontéw
biezacych i kapitalnych budynkéw i lokali z gminnego zasobu komunalnego oraz
urzadzen infrastruktury technicznej 1 obiektow uzytecznosci publiczne;.
Kontrolowanie administrowanych budynkéw i lokali.

Prowadzenie przegladéw budynkéw i lokali oraz prowadzenie ksigzek obiektow
budowlanych.

Wspdlpraca przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

Przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzen z zakresu zajmowanego stanowiska.
Sporzadzanie informacji, analiz i sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw.

. Przygotowywanie informacji z zakresu prowadzonych spraw do Biuletynu Informacji

Publicznej i na strong internetowg urzedu.

Wspolpraca z sottysami w zakresie zadan wynikajacych z zajmowanego stanowiska.
Opisywanie faktur z zakresu zajmowanego stanowiska i przekazywanie ich do
wydziatu finansowego.



Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys —CV,

¢) kserokopie swiadectw pracy,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) kwestionariusz osobowy wedhuig wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sulikow,

g) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

h) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty mozna sktadaé osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Sulikéw, poczta
elektroniczng na adres ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawniefi do podpisu
elektronicznego lub poczta (decyduje data wptywu) na adres: Urzad Gminy Sulikéw, ul.
Dworcowa 5, 59-975 Sulikéw, w kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko
ds. inwestycji i remontéw.

Nieprzekraczalny termin skladania ofert: do dnia 13.11.2017 r.

Oferty, ktére wplyna do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy powyzsze wymagania zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.sulikow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Sulikéw.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys - CV, powinny byé opatrzone
klauzulg:

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016, poz. 922 ze zm.) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016 poz.
902).

Sulikéw, dnia 3 listopada 2017 r.

WOJTIGMINY JULIKOW
@ﬁ‘%}}r}:yﬁs i



