WOJT GMINY SULIKOW
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DS. MIENIA KOMUNALNEGO

Przewidywany termin zatrudnienia: wrzesien 2018 r.

A. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Obywatelstwo polskie.
Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz pelnia praw publicznych.
Nieposzlakowana opinia.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
Wyksztatcenie: wyzsze, preferowane - ochrona srodowiska, administracja.
6. Znajomos¢ przepisow prawa z zakresu ustaw:

- 0 gospodarce nieruchomosciami,

- Prawo ochrony srodowiska,

- 0 samorzadzie gminnym,

- Kodeks postepowania administracyjnego.
. Umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie programow

- Excel,

- Word,

- Internet Explorer.
8. Predyspozycje osobowosciowe:
- doktadnos¢ i starannos¢ w wykonywaniu obowigzkow,
- dyspozycyjnosé,
- komunikatywnosé¢,
- umiejetnos¢ pracy w zespole.
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O ww. stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
posiadaja znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach
o shuzbie cywilne;.
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ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

. Realizacja zadan zwigzanych z przejmowaniem nieruchomosci do zasobu mienia

komunalnego, w tym ujawnianie zasobu mienia w ksiggach wieczystych.

Realizacja zadan zwiazanych z prowadzeniem zasobu mienia komunalnego, w tym:

1) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

2) sporzadzanie deklaracji podatku od nieruchomosci i rolnego dla zasobu mienia
komunalnego — biezgca aktualizacja,

3) przygotowanie informacji dotyczacych mienia komunalnego, w tym dla potrzeb
budzetu gminy.

Wylaczanie z uzytkowania rolniczego gruntow stanowigcych wlasnos¢ komunalng.

Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania nieruchomosciami wspdlnymi.

. Realizacja zadan z zakresu uzytkowania wieczystego 1 przeksztalcania prawa

uzytkowania w prawo wlasno$ci, ustalanie i aktualizacja oplat rocznych z tytulu
uzytkowania wieczystego gruntu.

Wykonywanie zadan z zakresu gospodarki lokalami komunalnymi, w tym:

1) przyjmowanie wnioskow o przydzial lokali,

2) obstuga techniczno-biurowa komisji mieszkaniowe;,

3) protokolarne przyjmowanie i przekazywanie lokali mieszkalnych i uzytkowych,

4) eksmisje,

5) prowadzenie rejestru umoéw najmu na lokale komunalne,

6) naliczanie czynszow za lokale komunalne,

7) prowadzenie dokumentacji statystycznej zasobu mieszkaniowego.

Realizacja zadan zwigzanych z ochrong zabytkéw, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji.

Realizacja zadan wynikajacych z wustawy o ochronie przyrody, w tym
przygotowywanie decyzji na usuniecie drzew i krzewow oraz naliczanie optat 1 kar za
usuwanie drzew i krzewow.

WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny,

zyciorys — CV,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

kwestionariusz osobowy wedlug wzoru dostgpnego na stronie internetowej Urzedu
Gminy Sulikéw,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

podpisana klauzula informacyjna wedtug wzoru dostgpnego na stronie internetowej
Urzedu Gminy Sulikow.



Wymagane dokumenty mozna sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Sulikow, poczta
elektroniczna na adres ug@sulikow.pl w przypadku posiadania uprawnien do podpisu
elektronicznego lub pocztg (decyduje data wpltywu) na adres: Urzad Gminy Sulikow, ul.
Dworcowa 5, 59-975 Sulikow, w kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko
ds. mienia komunalnego.

Nieprzekraczalny termin skladania ofert: do dnia 24 sierpnia 2018 r.

Oferty, ktore wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie, nie begdg
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy powyzsze wymagania zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.sulikow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Sulikow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys - CV, powinny by¢ opatrzone
klauzula:

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz.1000 ze zm.) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2018 poz.
1260).

Sulikoéw, dnia 14 sierpnia 2018 r.






