ZARZADZENIE NR 111.259.2021
WOJTA GMINY SULIKOW

z dnia 9 lutego 2021 r.

w sprawie Regulaminu wydatkowania srodkéw na zadania soleckie w 2021 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z
2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Regulamin wydatkowania $rodkéw na zadania soteckie w 2021 roku
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sulikow

Robert Starzynski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr .111.29.2021
Wojta Gminy Sulikow
z dnia 9 lutego 2021 r.

Regulamin wydatkowania Srodkéw na zadania soteckie w 2021 roku

§ 1. Niniejszy regulamin okre§la procedur¢ gospodarowania srodkami finansowymi w ramach realizacji
zadan soteckich w 2021 roku w Gminie Sulikéw.

§2. 1. Weryfikacji zgloszonych przez Solectwa zadan do realizacji dokonuje komisja, ktérg powotuje Wojt
Gminy Sulikow.

2. W sktad komisji wchodzi:

1)Sekretarz Gminy Sulikdw;

2)Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju,

3)Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska;
4)Pracownik ds. obstugi Rady Gminy.

3. Komisja dokonuje weryfikacji zakresu rzeczowego zadania z wielkoscig naktadow przeznaczonych na
realizacj¢ tego przedsigwzigcia, tj. sprawdza realno$¢ wykonania zadania przy okreslonych przez Sotectwo
srodkach finansowych.

4. Komisja przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Wojtowi Gminy Sulikow w terminie do
14 dni od przedstawienia informacji przez soltysa o szczegdétowym zakresie zadan do realizacji.

5. Po weryfikacji i akceptacji zadania przez Wojta komisja informuje poszczegdlnych sottysow
o koniecznosci przeprowadzenia procedur administracyjnych wynikajacych z przepisow prawa, w tym zapisow
ustawy Prawo Budowlane. Procedury te poprzedzaja poniesienie wydatkéw na realizacje poszczegdlnych zadan.

6. Za przestrzeganie procedur administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 5 odpowiada pracownik urzedu
wyznaczony do realizacji zadania.

7. Naczelnik Wydzialu wystepuje z wnioskiem o zmiang planu w kompetencji Rady Gminy na podstawie,
ktorego dokona si¢ przeniesienie $rodkow zrezerwy celowej na poszczegolne zadania z odpowiednig
klasyfikacja budzetowa.

§ 3. 1. Pracownik ds. obslugi Rady Gminy dokonuje zestawienia tematycznego zadan wedlug kategorii
wykonania lub rodzajow zakupoéw i przekazuje te informacj¢ pracownikowi odpowiedzialnemu w urzedzie za
zamoOwienia publiczne. Zestawienie to sporzadzane jest celu wspdlnej realizacji zadan w réznych sotectwach
oraz ewentualnej konieczno$ci dokonania zamoéwienia publicznego.

2. Podziatu zadan do realizacji na poszczegolnych pracownikdéw merytorycznych dokonuje Sekretarz Gminy
Sulikow.

3. Za realizacj¢ zadan odpowiada pracownik merytoryczny, o ktéorym mowa wust. 2, w uzgodnieniu
z Sottysem. Pracownik dokonuje zamowien, zlecen i przygotowuje projekty uméw na wykonanie zadan przez
wytonionych wykonawcoéw ustugi lub dostawy.

§ 4. 1.Realizacja zadan odbywa si¢, w miar¢ mozliwosci, wedlug pogrupowanych tematycznie zadan we
wszystkich sotectwach rownoczesnie. Przystapienie do realizacji przyjetego zadania musi by¢ poprzedzone
zgloszeniem zamierzonych dziatan przez pracownika merytorycznego Woéjtowi Gminy.

2.Wybor dostawcy, zakup ushugi dokonuje si¢ zgodnie z obowigzujacym Regulaminem udzielania zamdwien
publicznych w Urzgdzie Gminy Sulikdw.

3.Zmiana zakresu zadania lub wprowadzenie nowego zadania mozliwe jest wylgcznie w przypadku, gdy
proponowana zmiana przejdzie pozytywng weryfikacje na zasadach okreslonych w §2.

§ 5. 1.W pierwszej kolejnosci realizowane sg zadania dotyczace remontow i modernizacji obiektow
komunalnych, zagospodarowania terenu sotectw, doposazenia swietlic oraz zakupu sprzgtu dla jednostek OSP.
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2.W przypadku gdy srodki przeznaczone na ten cel przez sotectwo sg niewystarczajace roznica pokrywana
jest ze srodkow przeznaczonych na organizacj¢ imprez dla mieszkancow oraz utrzymanie czystosci i porzadku
W tym sotectwie, z zastrzezeniem ust. 3.

3.W przypadku, gdy suma $rodkéw, o ktorych mowa w ust. 2 jest niewystarczajgca do realizacji zadania,
odstepuje sie od jego realizacji.

4. Wydatkowanie $rodkéw na zadania dotyczace organizacji imprez dla Mieszkancéw oraz utrzymania
czystosci 1 porzadku w sotectwach odbywa si¢ po uwzglednieniu zasad, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 6. 1.Srodki przewidziane na utrzymanie czystosci i porzadku na terenie sotectwa przeznacza si¢
w szczegolnosci na zakup paliwa idrobnych akcesoriow do kosiarek oraz na zakup jednorazowego
wyposazenia jak: rekawiczki, worki foliowe.

2.Sottys informuje kazdorazowo pracownika ds. gospodarki komunalnej o terminie i miejscu wykonywania
prac zwigzanych z koszeniem lub pracami porzadkowymi na terenie sotectwa. Prace zwigzane z przycinaniem
gatezi lub wycinkg drzew oraz prace naprawcze na mieniu gminnym wymagajg dodatkowo wczesniejszej
pisemnej zgody Wojta.

3.Ze $rodkow, o ktorych mowa w ust. 1 nie mozna finansowaé zakupu sprzetu i wyposazenia. Z waznych
powodow, po wykazaniu celowosci zadania, oraz uzyskaniu akceptacji wojta, dopuszczalne jest utworzenie
nowego zadania, w ramach tych srodkéw, z przeznaczeniem na zakup sprzgtu lub wyposazenia dla sotectwa.

§ 7. 1.Srodki przewidziane na organizacje imprez dla mieszkancéw przeznacza si¢ w szczegdlnosci na
wynajgcie sceny, ustuge naglosnienia, zespdt muzyczny, atrakcje dla dzieci typu dmuchance lub zajgcia
Z animatorem.

2.Z¢ $rodkow, o ktoérych mowa w ust. 1 mozna finansowa¢ zakup drobnego poczestunku dla uczestnikow
imprezy.

3.W trakcie imprezy dla mieszkancow wywiesza si¢ informacj¢ ,,Sfinansowano ze srodkéw budzetu Gminy
Sulikow na zadania soteckie w 2021 roku”

4.Finansowanie zakupu paczek S§wigtecznych dla dzieci ze §rodkoéw na organizacj¢ imprez jest mozliwe pod
nastepujacymi warunkami:

1)paczki zostang oznaczone w widocznym miejscu ,,Sfinansowano ze §rodkow budzetu Gminy Sulikow na
zadania soteckie w 2021 roku”,

2)paczki zostang wrgczone podczas publicznej imprezy w swietlicy soteckiej, Gminnym Osrodku Kultury lub
w plenerze na terenie sotectwa,

3)sporzadzone zostanie o§wiadczenie przez sottysa dotyczace rozdysponowania paczek.

5.Za realizacje zadan wust. 1 14 odpowiada pracownik Gminnego Os$rodka Kultury, w uzgodnieniu
z sottysem danej wsi. Pracownik dokonuje zamdwien, zlecen i przygotowuje projekty umow na wykonanie
zadan przez wytonionych wykonawcow ustugi lub dostawy.

§ 8. 1.Remont i modernizacja obiektéw komunalnych odbywa si¢ przy pomocy wylonionych przez Urzad
profesjonalnych wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2.

2.Sotectwo moze przeprowadzi¢ remont lub modernizacj¢ obiektu samodzielnie, po uzyskaniu zgody Wojta.

3.W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 sottys informuje pracownika merytorycznego o terminie
rozpoczecia prac oraz osobach odpowiedzialnych za ich wykonanie. Prace te odbywaja si¢ pod nadzorem
urzedu, aich odbior odbywa si¢ protokolarnie. Na przeprowadzenie tych prac dokonywany jest zakup
materiatdw na zasadach, o ktérych mowa w § 3. ust. 3. Sottys rozlicza si¢ z zuzycia zakupionego materiatu
sktadajac stosowne oswiadczenie (zalgcznik nr 2).

§ 9. 1. Opisu faktur/rachunkéw dokumentujgcych wydatki wynikajace ze zrealizowanych zadan dokonujg
pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 6 .

Na dokumentach tych winna by¢ adnotacja ,,Platne ze Srodkow na zadania soteckie w 2021 roku w kwocie

2

2. Obieg dokumentow zwigzanych zrealizacja zadan soteckich odbywaé si¢ bedzie zgodnie
z obowigzujacymi zasadami, okreslonymi w Urzedzie Gminy Sulikow.
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§ 10. Zakupiony sprzgt i wyposazenie stanowi sktadnik majatku komunalnego Gminy Sulikéw i po
oznakowaniu zostaje przekazany w uzyczenie sotectwu lub pozostaje do dyspozycji solectwa w magazynie
Urzedu.

§ 11. 1.Za zakupione i przekazane solectwu mienie odpowiedzialny materialnie jest sottys.
2.Przed przekazaniem sotectwu mienia sporzgdzone zostaje:

a) oswiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej sottysa za przyjete przez sotectwo mienie, w przypadku,
gdy ma ono postaé sktadnika trwatego lub rzeczy wielokrotnego uzytku, (zatgcznik nr 1)

b) os$wiadczenie soltysa o zuzyciu zakupionego materialu w sposob nalezyty, racjonalny, zgodnie
z obowigzujacymi normami i zgodnie z przeznaczeniem, do ktérego materiat nabyto. (zalgcznik nr 2)

3.Miejscem przechowywania przekazanego sotectwu mienia jest miejsce zamieszkania sottysa, badz
wskazane przez sottysa inne miejsce.

4.Sottys zobowigzany jest do dopilnowania, aby powierzone mienie wykorzystywane bylo zgodnie
Z przeznaczeniem.

5.Sottys zobowigzany jest do rozliczenia si¢ z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia kadencji
soltysa, badz rezygnacji z petnienia funkcji oraz na kazde zagdanie Wojta.

Wojt Gminy Sulikow

Robert Starzynski
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

(sotectwo) (data)

OSWIADCZENIE
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja nizej podpisany (a)

legitymujacy(a) si¢ dowodem OSODISTYIM NI .....ccccceiiiiiiiieeeeiiciiiiieeeeeeeeeiirreeeeeeeeeeearrrreeeeeeessnsenseees
WYAAMYIN PIZEZ ..vvvvvreeeeeieiiiitteeeeeeeseetttteeeeeeeaaattssaeeaaaseaasassssssseaaeeasssssssssaaasessssssssseraesssssssssssseeeaeens

PeNigCy fUNKCE SOMYSA WST ..uuvviiiiiiiiiiiiiieie ettt e e ettt e e e e e e e ttb b e e e e e e eesnatrbbaeeaaeeeennnssssaes
Oswiadczam, co nastepuje:

1. Przyjmujg¢ na siebie peing odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie,
okreslone w protokole zdawczo — odbiorczym / przekazania z dnia...........cccceeeeeeeeiieciiiiieneeeeeenn,

2. W zwiazku z przyjeciem odpowiedzialno$ci materialnej zgadzam si¢ na:
1) rozliczenie si¢ z powierzonego mi mienia na kazde zadanie Wojta Gminy Sulikdw,
2) pokrycie wszelkich strat jakie wynikng na skutek niedoboru w powierzonych mi
sktadnikach majatkowych, wzglednie na skutek zniszczenia lub uszkodzenia,
3) zwolnienie od obowigzku pokrycia straty bedg¢ tylko w zakresie w jakim udowodnig,
iz niedobdr lub uszkodzenia powstaly nie z mojej winy.
3. Zobowiazuj¢ si¢ do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku zakonczenia kadencji
sottysa badz rezygnacji z petnienia jego funkcji.
4. Zobowigzuje si¢ do 15 grudnia 2021 roku przedstawi¢ Wojtowi Gminy Sulikow
pisemng informacj¢ na temat stanu posiadanego mienia.

(miejscowos¢) (data) (podpis sottysa)

Wojt Gminy Sulikow

Robert Starzynski
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

(sotectwo) (data)

Ja nizej podpisany (a)

PeNigCy fUNKCIE SOMYSA WSI...uuiiiiiiiiiiiiiciiiieee ettt e e ettt e e e e e e st ar et e e e e e e s ennrabaeeeaaeaeannnes

Oswiadczam, ze nizej wymieniony materiat :

zakupiony w ramach $rodkdéw na realizacje zadan SOIECtWa .........c..uvvvieiiiiiiiiiiiiiiiee e,

wyodrgbnionych w budzecie Gminy Sulikéw na 2021 rok, zostat zuzyty w sposob nalezyty, racjonalny

i zgodnie z przeznaczeniem. Materiat nabyto w celu:

(miejscowosc) (data) (podpis soltysa)
Wojt Gminy Sulikow

Robert Starzynski
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