PORADNIK DLA PROJEKTODAWCOW APLIKUJ ACYCH
O SRODKI PUBLICZNE

WPROWADZENIE

Podmioty uprawnione do ubiegania si o dotacj

1. Uprawnionymi do zteenia oferty konkursowepgpodmioty wymienione w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziataldoi pazytku publicznego i o wolontariacie, prowade
dziatalng¢ statutovd w dziedzinie oljtej danym konkursem ofert.

2. Podmioty skifadace oferty w otwartym konkursie ofert nie masposiada statusu
organizaciji paytku publicznego.

3. Terenowe oddzialy organizacji (nieposiag® osobowsgci prawnej) mog ztozy¢
wniosek wyhcznie za zgogl zaradu gtdbwnego organizacji (tj. na podstawie stosowneg
petnomocnictwa udzielonego przez zargtéwny).

Wysokosé dotacji, udziat srodkow wiasnych, czas realizacji zadania

1. Zlecanie zada odbywa st w formie wspierania realizacji zadania wraz z et#iem
dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

2. Srodki finansowe zostarrozdzielone porgidzy oferentéw uprawnionych, ktorych oferty
zostam wytonione w drodze konkursu.

3. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniezyzmania dotacji.

4. Wysoka¢ przyznanej dotacji me by nizsza ni wnioskowana w ofercie realizaciji
zadania.

5. Oferent ma obowgzek wniesienia wktadu wlasnego w wysékioco najmniej 10 %
catkowitego kosztu zadania.

6. Wkiad finansowy podmiotu $rodki finansowe wiasne oferenta, pozyskane przegmi
ze zrodet innych nt budzet samorzdu gminnego. Wydatkowanie witasnyghodkow
finansowych, podobnie jakrodkow z dotacji, winno by udokumentowane dowodami
ksiegowymi (faktury, rachunki, umowy itp.).

UWAGA! Wktad wiasny nie moze by przeliczany na finansowy.

7. Wkiad niefinansowy, tj, wktad osobowy, przez ktonalezy rozumi€ nieodptatn
dobrowolny prae:
a) wolontariuszy, udokumentowanzawartymi porozumieniami, kartami pracy lub
oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych im zada
b) cztonkéw organizacji, udokumentowanswiadczeniami o wykonaniu powierzonych
zada.
Przy szacowaniu wielkoi wkladu osobowego nalg okresli¢ czynndci, ktére
zostaly powierzone wolontariuszomyda cztonkom organizacji, czas ich realizacji
oraz koszty, jakie natatoby ponié¢ zatrudniaggc odptatny personel. Wkiad osobowy
musi by¢ skalkulowany wg ogdlnie obowzujacych stawek rynkowych.
8. Czas realizacji projektuchzie kadorazowo okrdany w umowie, jednak nie e by
dtuzszy niz do 31 grudnia 2013 roku.



Koszty

1. Koszty ponoszone w ramach realizacji zadania uznajge za kwalifikowane, jezeli:

a)
b)

c)
d)

f)

S3 Zwigzane bezpa@ednio z realizowanym zadaniem,

zostaly poniesione w okresie uprawnionym, tj. ékneym w umowie terminem
realizacji zadania,

s3 racjonalnie skalkulowane,

s3 skalkulowane wyicznie w odniesieniu do zakresu zadaalizowanych w ramach
dofinansowanego zadania (np. kosztem kwalifikowanygdzie czs¢ optat
telekomunikacyjnych, tj. rachunek telefoniczny zady¢ pokryty tylko w tej czsci,
w ktorej wydatek byt bezgoednio zwizany z realizagjzadania),

odzwierciedlag koszty rzeczywiste tznagudokumentowane wdaiwymi dowodami
ksiegowymi (np. faktury, umowy, w tym z wolontariuszamachunki do umow) oraz
sa prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji kgpwej, maliwe do zidentyfikowania
i zweryfikowania,

zostaly wydatkowane zgodnie z przepisami ustawnia @9 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych.

2. Do _kosztéw_kwalifikowanych w oparciu o ktére spogdzany jest kosztorys zadania,

mozna zaliczy¢ m. in. nasjpujace rodzaje kosztow:

a)

b)

koszty administracyjne zgzane z realizagjzadania w wysokii nieprzekraczarej
10 % wartdci zadania, w tym:

- koszty administracji i obstugi zadania (udokunosvdane umowami zlecenia/o
dzieto), obstuga administracyjno-biurowa, ¢gpwas¢;

- inne koszty administracyjne zygiane z realizagj zadania (np. ustugi pocztowe,
zakup materiatéw biurowych, koszty telekomunikaeyp na podstawie opisanych
bilingéw i faktur);

koszty merytoryczne:

- koszty osobowe, tj. honoraria i wynagrodzeniabobé@zpdrednio zatrudnionych
przy realizacji zadania na podstawie umoéw o dzzédgknia, w tym np. trenerow,
ekspertéw, artystéw, pedagogdéw i innych specjalistd

UWAGA! Kwalifikowane sa wszystkie skiadniki wynagrodzenia. Przygte sktadki

wynagrodzei i ptac nie mog byé wyzsze od wynagrodzenia wynikajcego
z przepiséw ptacowych lub w przypadku ich braku odstawek rynkowych
obowigzujacych na danym terenie. W przypadku realizacji zadarach
w ramach dziatalnaci odptatnej zastosowanie maj limity wynagrodzen
okreslone w art.9 wustawy o dziatalnéci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie.

- koszty zwjzane z uczestnictwem bezpednich adresatow projektu w tym np.
materiaty szkoleniowe, wynajem pomiesztZsal widowiskowych, szkoleniowych,
konferencyjnych itp.), wynajem nieginego sprgu, urzadzer technicznych (np.
nagtadnienia, dwietlenia, scena itd.), odzie zywnos¢, przejazd beneficjentow,
nagrody finansowe i rzeczowe itp.

- wyjazdy stibowe oséb zaangawanych w realizagj projektu — do nalanosci z
tytutu podréy stuwzbowej (tzn. poza miejscowoia, w ktérej znajduje si siedziba
pracodawcy lub poza statym miejscem pracy pracomynddbywanej na obszarze
kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji dafisowanego zadania nate
stosowa rozporzdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dai grudnia 2002
roku w sprawie wysokiei oraz warunkOw ustalania nafesci przystugujcych



pracownikowi zatrudnionemu w fstwowe] lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrgy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. nr 236, poz. 1990 z
zm.);

- nagrody pienizne;

- ustugi transportowe;

- ustugi poligraficzne;

- zakup materiatow niezkinych do realizacji zadania;

koszty wyposzenia i promocji — nie wicej niz 5 % wartdci zadania:

- koszty zwizane z prag wolontariuszy, wydatki zwzane z dziataniami
promocyjnymi zadania, w tym m. in. plakaty, ulotkgtoszenia prasowe, zaproszenia,
bandery, gazkty promocyijne itp.;

. Koszty niekwalifikowane w kosztorysie zadania stanawn. in.:

a)

b)

c)
d)

€)
f)
9)

state koszty dziataldei podmiotu, w szczegobldoi: wynagrodzenia osobowe
pracownikow etatowych i utrzymanie biura (np. optazynszowe, abonamentowe,
materiaty biurowe, opfaty pocztowe) z wgkeniem kosztow zwranych
bezpdrednio z realizagj zadania,

zakup nieruchomii,

odsetki i odsetki karne,

podatek od towardow i ustug VAT, ktéry e by¢ odzyskany w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towandstug,

zakup wyposzenia,

wierzytelngci i zobowgzania podmiotu sktadggego ofer,

koszty zwgzane z pracami remontowo-budowlanymi.



