Sulikéw, dnia 01 grudnia 2016 r.

WOIT GMINY SULIKOW
PO-AD.3161.40.2016

Pani

Elzbieta Wasowska — Bodo

Dyrektor Gminnego Os$rodka Kultury
ul. Plac Wolnoséci 9

59-975 Sulikéow

W nawigzaniu do kontroli przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Kultury
w Sulikowie, ktorej zakres zawarty zostal w Upowaznieniu Nr AD.077.18.2016
z 11 pazdziernika 2016 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli, informuje Pania, ze w jej wyniku
stwierdzono szereg roznych bledéw i nieprawidtowosci, ktére w duzej mierze sg konsekwencja
zaniedban sprzed okresu objetego kontrola. Szczegolowe ustalenia kontroli zawarte zostaly w

Protokole z kontroli z dnia 18 listopada 2016 roku.
Wobec ustalen kontroli, kieruje do Pani nastgpujace wnioski i zalecenia pokontrolne:

1. Nalezy opracowa¢ i wprowadzi¢ dla Gminnego Osrodka Kultury polityke
rachunkowosci, dostosowana do wymogéw okreslonych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, (tj. Dz.U z 2016r., poz. 1047), zawierajaca
€O najmnie;j:

a) zakladowy planu kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gléwnej,

b) wykaz wszystkich stosowanych do prowadzenia rachunkowosci instytucji,
programéw komputerowych wraz z opisem systemu informatycznego zawierajacego
wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,

w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich



przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczgcia eksploataciji,
¢) skuteczny system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym ksigg rachunkowych
i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.
W zwiazku z przepisami zawartymi w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci, w trybie
pilnym nalezy podja¢ dzialania, zmierzajace do przeprowadzenia, nie pdzniej niz na
ostatni dzien roku obrotowego, inwentaryzacj¢ wszystkich skladnikow bedacych na
stanie instytucji, z zastosowaniem prawidlowych technik i metod inwentaryzowania
poszczegolnych skladnikow. Przygotowujac zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji
prosze uwzgledni¢ harmonogram prac do wykonania oraz osoby odpowiedzialne za
poszczegOlne procesy. Szczegolna rolg nalezy przypisa¢ Giownej ksiggowej, ktora
powinna przygotowaé inwentaryzacj¢ od strony formalne;.
. Do ksiag rachunkowych jednostki, nalezy wprowadza¢ wszystkie osiggnigte,
przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, stosownie do art. 6 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, w zwigzku z art. 20 ust.1 ustawy.
. W zwigzku z art. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci, dla wszelkich rozrachunkow z
kontrahentami prowadzi¢ na biezaco konta ksiag pomocniczych.
Stosownie do art. 71 ustawy o rachunkowosci, zapewni¢ nalezyte przechowywanie
ksiag rachunkowych i chroni¢ je przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem, (okres przechowywania ksiag
rachunkowych wynosi 5 lat od poczatku roku nast¢pujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory dotyczg).
Prosze stosowaé zasady zawarte w Regulaminie wynajmowania pomieszczefi Gminnego
Osrodka Kultury w Sulikowie, okres$lone w Zarzadzeniu Nr 11.73.2015 Z
8.07.2015r., Wojta Gminy Sulikéw 1 stosowa¢ stawki najmu okreslone
w zalagczniku Nr 5, dla poszczegolnych pomieszezen. Przestrzeganie wytycznych
zawartych w Regulaminie polega¢ powinno, miedzy innymi, na kazdorazowym ustaleniu
ilosci zuzycia wody oraz energii elektrycznej przez Wynajmujacych, w celu doliczenia
kosztow ich zuzycia do kwoty najmu. Ponadto, zwracam uwagg, ze obniZenie naleznej
stawki za wynajem lub zwolnienie z oplaty mozna stosowaé wylacznie ,w
uzasadnionych przypadkach”, co powinno zosta¢ udokumentowane stosownym
wnioskiem strony, ktora wnosi o zwolnienie z oplaty lub o jej obnizenie.
W zakresic wydatkéw ponoszonych na podroze stuzbowe, prosze przestrzegaé przepisy

okreslone w § 6 rozporzadzenia zdnia 29 stycznia 2013 Ministra Pracy i Polityki



10.

11

Spotecznej zdnia 29 stycznia 2013r. wsprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej ztytulu podrézy shuzbowej (Dz.U. poz. 167), gdzie okreslono, ze
miejscowos¢ rozpoczecia i zakonczenia podrézy krajowej okresla pracodawca oraz §3,
gdzie zawarto, ze $rodek transportu whasciwy do odbycia podrézy krajowej lub podrozy
zagranicznej, a takze jego rodzaj i klasg, okresla pracodawca. Ponadto, wyplacaé
pracownikom nalezne im diety w zwiazku z odbytg podroza stuzbowa, a
koszty odbytej podrozy stuzbowej rozliczaé w oparciu o starannie przygotowane

dokumenty, stanowigce dowdd ksiegowy.

- W ramach wydatkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw zarzadzajacych

w instytucji kultury, do ktérych nalezy stanowisko Gléwnego ksiegowego, prosze
o stosowanie przepiséw  okreslonych w art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 3 marca 2000r.
0 wynagradzaniu osob kierujgcych niektorymi podmiotami prawnymi (tj. Dz. U.
z 2015r., poz. 2099), tj. stosowa¢ zasady zawarte w art. 2 ust. 4 ww. ustawy,
w zwigzku z art. 10, z ktérych wynika, ze Glowny ksiggowy moze otrzymaé jedna
nagrodg roczna, uzalezniong od wynikéw finansowych, po zatwierdzeniu sprawozdania
rocznego.

W ramach wydatkéw ponoszonych na zakup roznych ustug, prosze zapewnié obowiazek,
aby Wykonawcy, swiadczacy na rzecz instytucji rézne ustugi, informowali o wykonaniu
zleconej im pracy, poprzez zlozenie prawidlowego rachunku. W tym miejscu WNOoSZze tez
do Pani o podjecie stosownych dzialan, ktore spowoduja, ze do kazdego rachunku
dotaczona zostanie informacja o sposobie zrealizowania zaméwienia (np. harmonogram
odbytych zaje¢, ilos¢ odbytych zajeg, listy uczestnikéw bioracych udziat zajeciach, itp.).
W ramach gospodarowania majgtkiem instytucji, jako podstawe do wyksiggowania
srodkéw  trwatych, stosowa¢ wlasciwe dokumenty, do ktérych naleza, np. protokoly
kasacyjne, badz inne, z ktoérych wynika uzasadnienie do jednostronnego wyksiegowania
zlikwidowanych $rodkéw trwatych z ewidencji ksiegowe;.

Prosz¢ wyeliminowa¢ pozostate nieprawidtowosci opisane w Protokole z kontroli

z 18 listopada 2016r.



Na pisemng informacje o sposobie realizacji zalecen, oczekuje od Pani w ciagu 30 dni od daty

otrzymania niniejszego pisma.

Otrzymujg:
-adresat,
-a/a.
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